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Hatalyon Kkiviil UTASITASA
helyezve: a
65/2020. szamu az Orszagos Viziigyi Féigazgatosagnak és
féigazgatdi a viziigyi igazgatésagoknak
utasitas, valamint a kozérdekii adatok megismerésére és a szolgaltatasi szerzodés
mellékletei megkotésére vonatkozo eljarasrendjérol
Aktualizalas Az Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl
gyakorisaga, sz0lo 7/2019. szamu OVF Foigazgatdi Utasitas 26. (3) bekezdésének
rendje: felhatalmazasa alapjan - 0Osszhangban az Alaptérvény VI. cikk (2)
A vonatkozo bekezdésével, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu
jogszabalyok, rendeletével (a tovabbiakban: GDPR), az informacidés onrendelkezési
kodzjogi jogrol és az informacidészabadsagrdl szolé 2011. évi CXII. térvény (a
szervezetszabaly tovabbiakban: Info tv.), a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért
0z6 eszkozok megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6lé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
modositasat rendelet (a tovabbiakban: a koltségtéritésrdl szoldé Korm. rendelet), a
kévetd 90 napon tervez4- és szakértd mérnokok, valamint épitészek szakmai kamarairdl
bell sz06l6 1996. évi LVIIIL. térvény, a vizgazdalkodasrdl szo6lé 1995. évi LVII.

torvény, a vizgazdalkodasi feladatokkal 6sszefliggé alapadatokrél szolo
Aktualizalasért 178/1998. (XI. 6.) Korm. rendelet, az altaldanos forgalmi addrél széld

felelds: a  2007. évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban: Afa tv.), valamint az altaldnos
Féigazgatoi kbzigazgatasi rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban:
Hivatal vezet8je Akr.) rendelkezéseivel - az Orszagos Viziigyi FOigazgatdsagnak (a
és az Adattari tovdbbiakban: F8igazgatésdg) és a vizligyi igazgatésdgoknak (a
Osztaly vezetdje tovabbiakban: Igazgatdsag) a kodzérdekl adatok iranti igényekre és a

szolgaltatasi szerzédés megkotésére vonatkozd eljarasrendet az alabbi

Mellékletek: foigazgatoi utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) szerint adom ki:
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I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Utasitas hatalya

1. § Jelen Utasitas targyi hatdlya kiterjed a FGigazgatdsag és az
Igazgatdsagok, mint adatkezel6k (a tovabbiakban: Adatkezeld) altal kilsé
adatigényl6tol (a tovabbiakban: Adatigényl6) érkezett mliszaki és
altaldnos (tevékenységre vagy mi(ikédésre vonatkozd) kozérdekd
adatigénylésben foglaltak teljesitésére, részbeni teljesitésére vagy
elutasitdsara, korlatozasara. Jelen Utasitds targyi hatdlya nem terjed ki az
Adatkezel6 altal egyéb jogszabalyi kotelezettség alapjan teljesitendd
adatszolgaltatasi kotelezettségre.
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2. § Jelen Utasitdas személyi hatdlya a Fdigazgatdésdg és az Igazgatdsagok
foglalkoztatottjaira terjed ki.

2. Ertelmez6 rendelkezések
Jelen Utasitas alkalmazasaban:

3. § Adatkezel6: A FGigazgatdsag, valamint az Igazgatdsagok, amelyek - torvényben
vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott -
onalléan vagy masokkal egyitt az adatok kezelésének céljat meghatarozzak, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozdé dontéseket meghozzak és
végrehajtjak, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatjak.

4. § Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastél fliggetlentl az adaton végzett barmely
muivelet vagy a mlveletek dsszessége, igy kilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, térlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara
alkalmas fizikai jellemzOk rogzitése.

5. § Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara hozzaférhet6vé tétele.

6. § Adatallomany: Az egy nyilvantartadsban kezelt adatok 6sszessége.

7. § Egyedi megrendelés: A feldolgozast vagy atalakitast igényl6 adat esetében az
adatigényl6 és az Adatkezel6 kozott szolgaltatdsi szerzOdés létrejottére vonatkozd,
adatigényl6 altali megrendelés.

8. § KOzérdek(i adat: Az Adatkezel6 kezelésében |évl és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacié vagy
ismeret, fliggetlenll kezelésének maddjatél, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kalonbésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed0 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozo adat - igy kilonosen a vizligyi alapfeladatok
ellatasa soran létrejétt minden olyan adat, ami az adatigénylés idGpontjaban a
Vizligyi Informacios Rendszerben (a tovabbiakban: VIZIR), illetve mas, digitalis vagy
papir alapu formaban az Adatkezel6 rendelkezésére all (a tovabbiakban: muszaki
adat); illetve az Adatkezel6 tevékenységére vagy miikodésére vonatkozdé adat (a
tovabbiakban: altalanos adat) és amely az Info tv. elGirasai szerint kozérdek(i vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsdil.

9. § Feldolgozast vagy atalakitast igényl6 adat: Az Adatkezel6 kezelésében nem |évé,
de elGdllithatd adat. Ha az adatigénylésben megjeldlt szempontok szerinti
adatgy(jtés nagyobb munkaraforditast, koltséget igényel, amely egyszerl
matematikai vagy informatikai mdlveleteken tulmutat, akkor annak elvégzésére az
Adatkezel6nek nincs jogszabalyi kotelezettsége, de kilon dijazas ellenében, nem
kozérdek( adatigénylés teljesitéseként, hanem szolgaltatasként - szolgaltatdsi
szerz8dés megkotésével - elvégezheti.

10. § Az adatigénylés teljesitésének jogszer(i megtagadasa: A k6zérdek( adatok
megismerhetfsége az Info tv.-ben foglalt esetekben zarhato ki jogszerlen.

11. § Nagyszamu adat: Két vagy tobb Igazgatdsag teriletét érinté m(iszaki adat.
Vizrajzi adatok esetén 20-nal tobb allomas, térinformatikai - szerkeszthet6 - adat
esetén egy adott objektumtipusra jellemz6 6sszes attribditum, vagy orszagos adatok.
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Altaldnos adatok esetén az Adatkezeld kiilondsen év, darabszam és terjedelem
alapjdn hatarozza meg, hogy nagyszamu adatnak mindsiti-e az Adatigényl6
kérelmében el6terjesztett adatigénylés targyat képez6 adatokat.

12. § Az adatigénylés beérkezése id6pontjanak azt a napot tekintjik, amikor

a) az Adatigényld a kdzérdek(i adat irdnti igényének az Adatkezel6hoz érkezés napja,
b) jelen Utasitas 2/a., 2/b. sz. melléklete beérkezik az Adatkezel6hoz, vagy

c) az Adatigényl6 szoban elGterjeszti kérelmét.

13. § Mérlegelés: Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének
megtagadasa tekintetében a torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a
megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és a kozérdekl adat megismerésére
iranyulé igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadds alapjaul szolgdlé kozérdek nagyobb sulyl a kozérdekl adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

II. FEJEZET
ELJARASREND AZ ADATKEZELO KEZELESEBEN LEVO, FELDOLGOZAST VAGY
ATALAKITAST NEM IGENYLO (MUSZAKI ES ALTALANOS) ADATOK ESETEN

1. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalya

14. § A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26-27. §-
ai rogzitik. Az Adatkezel6nek lehetévé kell tennie, hogy a kdzérdek( adatot - az Info
tv.-ben meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse adatigénylés iranti
kérelem alapjan jelen Utasitdasban meghatarozottak szerint.

15. § Az Adatkezel6 kezelésében I|év6 és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett tigyekben - igy kiilonésen az
allami koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepldk,
valamint a maganszervezetek és maganszemélyek részére kililonleges vagy
kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozéan - koteles elGsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat, ezzel el6segitve a kozigazgatasba
vetett bizalmat, valamint az Adatkezel6 tevékenységének atlathatdsagat.

2. Az adatigénylés médja

16. § Kozérdekl adat megismerése iranti igényt szdban, irasban vagy elektronikus
uton lehet benydujtani.

17. § Az irdsban el6terjesztett adatigénylés iranti kérelem torténhet az Adatigényld
altal irt formaban vagy az Adatkezel6 honlapjardl letdlthetd, illetve az Adatkezel6t6l
beszerezhetd, jelen Utasitas 1. szamu melléklete szerinti Adatigényld lap kitoltésével,
majd azt kovetéen az Adatkezel6 részére elektronikus vagy irdsos (postai kézbesités,
személyes behozatal Utjan) maddon torténd megklldésével, illetve benyujtasaval.
18. § A személyesen elGterjesztett adatigénylés esetén az Adatkezel6 adminisztraciot
végz6 foglalkoztatottja tolti ki jelen Utasitds 1. sz. melléklete szerinti Adatigényl6
lapot, amelyet - tartalmanak jovahagyasaként - a személyesen megjelent
Adatigényl6 alair.

19. § Jelen Utasitas 1. sz. mellékletének kit6ltése kizardolag a miiszaki adatok
esetében kotelez6.



3. Az adatigénylés pontositasa

20. § Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmli és/vagy hianyos, ugy az
Adatigényl6tél irasbeli pontositast kell kérni, harminc napos hataridé megjel6lésével.
A pontositdas beérkezéséig eltelt id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé6 hataridbbe nem szamit bele. Amennyiben a pontositasban
foglaltakat nem teljesiti az Adatigényldé a felhivas kézhezvételét koveté harminc
napon belll, kérelmét irdasban el kell utasitani.

4. A koltségtérités megallapitasa

21. § Az Adatkezel6 jelen Utasitds 23-24. §-aiban foglalt elGirasok, valamint az Info
tv. 29. § (4) és (5) bekezdései alapjan a koltségtéritésrol sz6l6 Korm. rendelet szerint
az adatigénylésben foglaltak teljesitéséért koltségtéritést allapithat meg, és arrdl az
adatigénylés beérkezését kovetd 15 napon bellil jelen Utasitas 2/a., illetve 2/b. sz.
melléklete szerint irdasban tajékoztatja az Adatigénylét.

22. § Jelen Utasitas 2/a. és a 2/b. sz. mellékletének alkalmazasa kizarolag mUszaki
adatok esetében kotelezd. Az altaldanos adatok esetében viziigyi dgazatban hasznalt
dokumentum sablon alkalmazasa koételezd.

23. § Jelen Utasitas 21. §-aban foglalt koltségtérités abban az esetben allapithatd
meg, ha

a) az adatigénylés teljesitése az Adatkezel6 alaptevékenységének ellatdsahoz
szikséges munkaer6forras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy

b) az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az Adatigényl6 masolatot
igényelt, jelent6s terjedelmdi, illetve

c) a koltségtérités mértéke meghaladja a koltségtéritésrél szolo Korm. rendeletben
meghatarozott 6sszeget.

24. § (1) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek
vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az Adatigényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése az Adatkezel6 alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaerdéforrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 06sszefiiggé munkaer6é-raforditds koltsége abban a mértékben,
amennyivel a munkaerd-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkadrat.

(2) Az Adatkezel6 koteles gondoskodni jelen Utasitds 4. sz. melléklete szerinti
nyilvantartas elkészitésér6l az (1) bekezdésben foglalt barmely koltségelem
keletkezése esetén.

(3) A koltségtérités megallapitasara a koltségtéritésrél sz6l6 Korm. rendelet 3. § (2)-
(3) bekezdéseiben, 4-6. §-aiban foglalt rendelkezések alkalmazasaval kerilhet sor.
25. § Jelen Utasitas 21. §-aban rogzitett esetben az Adatkezel6 koteles szamlat
kiallitani az Adatigényld részére.

26. § A koltségteéritésrol sz6l6 Korm. rendelet szerint megallapitott koltségtérités afa-
mentes.

27. § Amennyiben az Adatigényl6 nem magyar anyanyelv(i és kozérdek( adat
megismerése iranti igényét anyanyelvén nyuUjtja be, az Adatkezel6 a forditassal
felmerild koltségtérités megallapitédsra az Info tv. és a koltségtéritésrél szél6 Korm.
rendelet alapjan jogosult.

5. Az adatigénylés teljesitése

28. § A kozérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek az Adatkezel6 az igény
beérkezését kovet6 legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll tesz
eleget, amennyiben az alabbiak ismeretével rendelkezik:
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a) az Adatigényl6 neve és cime (lakcim vagy székhely, illetve elektronikus cim),

b) az igényelt adatok pontos meghatarozasa,

c) szlikség esetén nyilatkozat / rautaldé magatartds a megismerés maddjarol
(személyes betekintés altal, masolatok igénylésével vagy elektronikus uton),

d) szikség esetén az Adatigényl0 nyilatkozata a koltségtérités dijanak
megfizetésérdl.

29. § Ha az adatigénylés jelentGs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése az Adatkezel6 alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaer6forras aranytalan mértékl igénybevételével jar, jelen Utasitas
28. §-aban meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté.
Err6l az AdatigénylOt az igény beérkezését kévetd 15 napon bellil irdsban tajékoztatni
kell.

30. § Az Adatkezel6 az esetlegesen felmerllt és megallapitott koltség mértékérol
jelen Utasitas 21. §-aban foglaltak szerint tdjékoztatja az Adatigényl6t az
adatigénylés teljesitését megel6zdéen. A tdjékoztatasban szerepelni kell az
indokolasnak és jelen Utasitds 5. szamu melléklete szerinti kimutatasnak is.

31. § Az Adatigényl6 jelen Utasitas 30. §-aban meghatarozottak alapjan kapott
tajékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon belll nyilatkozik arrél, hogy az
adatigénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az Adatigényl6
nyilatkozatdnak az Adatkezel6h6z valé beérkezéséig torténdé id6tartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit be.

32. § Jelen Utasitas 31. §-aban meghatarozottak alapjan kerllhet sor az adatigénylés
teljesitésére az Adatigényl6 részérdl érkezett jelen Utasitds 2/a. vagy 2/b. sz.
melléklete szerinti irasbeli elfogadd nyilatkozat beérkezését koveté 15 napon belll,
amelyben az Adatigénylé irasban nyilatkozik arrdl, hogy a koltségtérités Gsszegét
megfizeti.

33. § Ha az Adatigényl6 az igényét fenntartja, az Adatkezel6 az adatigénylést a
koltségtéritésnek az Adatigényl6 altali megfizetését kdvetéd 15 napon belil koteles
teljesiteni vagy az Adatkezel6 altal az Adatigényl6 részére teljesitett adatigényt
kévetd 15 napon bellil koteles az Adatigényld a koltségtéritést az Adatkezel6 részére
megfizetni.

34. § Az adatokba vald helyszini betekintést (adatattekintés, adatkiiras) mind papir
alapl, mind elektronikus adathordozdé (kizardlag DVD) esetén az Adatkezelo
téritésmentesen biztositja az Adatigényl6 szamara el6re egyeztetett idopontban, az
arra kijelolt helyiségben vagy az lgyfélfogadasi idében.

35. § Az adatok tanulmanyozasara az Adatigényl6nek megfelel6 idét kell biztositani.
A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az Adatigénylé kérdéseire
valaszolni kell. Az Adatigényl6 jogosult a bemutatdsra kerilt dokumentumokrol
jegyzetet késziteni.

36. § Az Adatkezeld és az Adatigényl6 az adatigénylés teljesitésérél a miszaki adatok
vonatkozasaban jelen Utasitas 3/a. és 3/b. sz. melléklete szerint teljesités igazolast
allitanak ki, ami atadas-atvételi elismervénynek mindsdil.

37. § Az adatbazisba torténé betekintésrél, valamint az elektronikus vagy papir
alapon to6rténd adatigénylés teljesitésérdl az Adatkezel6 koteles jelen Utasitas 4. sz.
melléklete szerinti nyilvantartast vezetni.

38. § Az Adatigényl6t a személyes adatot tartalmazoé nyilvantartas vezetésérdl, illetve
a személyes adatok kezelésérdl tajékoztatni kell az eurdpai unids altalanos
adatvédelmi rendeletben (GDPR) foglaltak, valamint az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatrdl szo6ld fGigazgatdi utasitasban foglalt rendelkezések
szerint.



39. § Az adatigénylés teljesitése a VIZIR-bdl, illetve a FGigazgatdsag, valamint az
Igazgatdsagok altal kezelt adatbazisbol torténik, amelyet:

a) a FGigazgatosagon a mliszaki adatok vonatkozasaban az Adattari Osztaly, a
szakmai féosztalyok (Arvizvédelmi F8osztaly, Belvizvédelmi és Ontozési Féosztaly,
Vizrajzi és Vizgy(jt6-gazdalkodasi FOosztaly,Telepilési Vizgazdalkodasi FOosztaly)
bevonasaval, az altaldnos adatok vonatkozasaban a Féigazgatoi Hivatal teljesiti,

b) az Igazgatésagokon a kozérdek(i adatigénylés iranti kérelmekben foglaltakat a
feladatra kijel6lt szervezeti egység teljesiti.

40. § Ha a kért kozérdekld adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6 a kozérdek( adatot tartalmazé nyilvanos
forras megjeltlésével is. A kozzététel azonban nem mentesit az adatigénylés
teljesitésének kotelezettsége aldl.

41. § A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet azonnal szdban teljesiteni, ha az
igényelt adat az Adatkezel6 a honlapjan kozzétételérdl intézkedett vagy korabban
mas modon jogszerlien nyilvanossagra hozta, illetve ha az Adatkezel6 szerint ilyen
modon teljesithetd. Azonnali teljesités esetén az igényelt kozérdek( adatot
tartalmazd nyilvanos forrashelyet kell k6z6Ini az Adatigénylével.

6. Az adatigénylés elutasitasa, korlatozasa

42. § Az adatigénylés teljesitésének elutasitdsara abban az esetben kertlhet sor, ha
a kozérdek( adatok megismerhetGsége kizarhatd, igy kiilondsen:

a) kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem mindésilé személyes adatok,

b) mindsitett adatok,

c) bizonyos, toérvényben meghatarozott érdekek védelme miatt meg nem ismerhet6
adatok,

d) Uzleti titok (védett ismeret) - ide nem értve az Info tv. 27. § (3) bekezdésében
foglaltakat,

e) az EU jelent6s pénzligy- vagy gazdasagpolitikai érdekének védelme miatt, unids
jogi aktus alapjan meg nem ismerhet6 adatok - ¢sszhangban az Info tv. 27. § (4)
bekezdésével,

f) dontés megalapozasat szolgald adatok,

g) az Adatkezel6 gazdalkodasanak atfogd, szamlaszint(, illetve tételes ellenbrzésére
iranyulé adatmegismerés — 6sszhangban az Info tv. 30. § (7) bekezdésével,

h) iratkezelési szabalyzatban meghatarozott id6 eltelte (megdrzés),

i) a kils6 adatforrasok bels6 hasznalatanak kezelésérdl sz6l6 féigazgatdi utasitasban
rogzitettek,

j) az Adatigényl6 altal egy éven belll benyujtott azonos adatkdrre vonatkozé
adatigénylés esetén, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas
nem allt be, valamint

k) az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amely nincs az Adatkezel6 kezelésében.
43. § A kozérdekl adatok megismeréséhez vald jogot torvény kiléndsen az alabbi
esetekben korlatozhatja:

a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

c) blincselekmények lild6zése vagy megeldzése érdekében,

d) koérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kézponti pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kllagyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
g) birédsagi vagy kdzigazgatadsi hatdsagi eljarasra tekintettel,

h) a szellemi tulajdonhoz f(iz6dd jogra tekintettel,

i) dontés-el6készitésre tekintettel, az adat keletkezésétdl tiz évig - 6sszhangban az
Info tv. 27. § (6)-(7) bekezdéseivel.

44, § (1) A FOigazgatdésag esetében a FGigazgatd, az Igazgatdsag esetében az
Igazgatd dont az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl az adatvédelmi
tisztvisel6 javaslatanak figyelembe vételével.

6



(2) Az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl az
adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15 napon belll a Féigazgatdsag, illetve az
Igazgatdsag levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus Uton érkezett, illetve,
ha az igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tintetve, elektronikusan
tajékoztatast kild az Adatigénylének a jogorvoslati lehetdségekrél szélo
tajékoztatassal egyidejlileg.

45. § Az Info tv. 30. § (3) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdésag részére megklldott, az igény teljesitésének
megtagadasardl széld tajékoztatast az Igazgatdsag egyidejlileg a FOigazgatdsag
részére is felterjeszti minden év januar 31. napjaig.

46. § Ha az Igazgatésag részérdl mérlegelés alkalmazasaval kerll sor az igény
teljesitésének megtagadasara, a megtagadas tényérél az Igazgatésag a
Féigazgatosagot a megtagadastdl szamitott 15napon belil tajékoztatja.

7. Szerzodéskotés

47. § A FGigazgatdsag és az Igazgatdsagok a hatalyos kotelezettségvallalasrdl szolo
bels6 normativ utasitasuk alapjan kotelesek szerzédést kotni.

III. FEJEZET
SZOLGALTATASI SZERZODES MEGKOTESE ADATBAZISBOL KOZVETLENUL
NEM TELJESITHETO, FELDOLGOZAST VAGY ATALAKITAST, ILLETVE
ELOALLITAST IGENYLO MUSZAKI ADAT ESETEN

48. § Az Adatkezel6 egyedi megrendelés alapjan, kuilon dijazas ellenében,
szolgaltatasi szerzédés alapjan, nem kozérdek( adatigénylés teljesitéseként, hanem
szolgaltatasként bocsatja a megrendel6 részére a kért adatokat.

49. § A miszaki adatok tovabbi feldolgozasaval teljesitheté egyéb megrendelések
(jellemz6en hidroldgiai statisztikai feldolgozasok, el6rejelzések és allapotértékelések,
szakvélemények), tovabba az egyéb vizligyi miszaki adatok és informaciok
(ktlonosen  térképi  abrazolasok, miutargy- és keresztszelvény adatok)
szolgaltatasanak feltételeit és dijat az Adatkezel6 és az Adatigénylé kozotti
szerz6désben, vagy az Utasitas 2/a., tovabba 2/b. szamu melléklete szerint kell
roégziteni.

50. § Az adatszolgaltatas egyedi megrendelés alapjan szolgaltatasi dij megallapitasa
mellett torténik, ha:

a) az igényelt adatok a szakmai elGirdsok szerinti feldolgozottsdggal nem allnak
rendelkezésre, de elGallithatok,

b) az adatot az adatigényl6 egyedi igényének megfeleléen kell el6allitani, vagy

c) az adatigénylés teljesitéséhez a szakmai eldirasoknak megfeleléen feldolgozott
allapotban rendelkezésre all6 adatokbdl statisztikai jellemzdék (kilénésen kiilénb6z6
idétartamra vonatkozé atlagok, minimumok, maximumok) eldallitasa is sziikséges,
d) az igényelt adatok kigy(ijtése, elemzése szakért6i munkat igényel (kliléndsen a
vizbazis védotertlet érintettsége, kutadatok értékelése).

51. § A szolgaltatasi dij megallapitasanak alapja a Magyar Mérnoki Kamara érvényes
beosztott mérndki dijszabasa.

52. § Ha a nem magyar anyanyelv(i igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazza meg, akkor a forditdsi koltség beépithetd a
szolgaltatasi dijba.

53. § A Megrendelés visszaigazoldsa soran az Adatigényl6t tajékoztatni kell a
szolgaltatasi szerz6désben megjeldlt dij mértékérdl, valamint a szolgaltatasi
szerzddésben vallalt feladat teljesitésének hataridejérol.



IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

54. § Jelen Utasitas a koOzzétételét kovetd munkanapon |ép hatalyba, amellyel
egyidejlleg hatalyat veszti az Orszagos Vizligyi FOigazgatdésagnak és a vizlgyi
igazgatdsagoknak a kozérdek(i adatok megismerésérdl és a szolgaltatasi szerzddés
megkotésérdl szolo szabalyzatarol sz6lé 65/2020. (OVF) szamu féigazgatdi utasitas,
valamint mellékletei. Jelen Utasitas hatalybelépésével egyidejlileg az Igazgatdésagok
e targyban korabban kiadott belsdé szabalyozdinak hatalyon kivil helyezésérdl
kotelesek gondoskodni.

55. § A FGigazgatdsag és az Igazgatdsagok jelen Utasitas hatalybalépését kdvetd 30
napon belll sajat hataskoérben kotelesek megalkotni az adatszolgaltatasi és a
szolgaltatasi szerz6dés mintakat. Az Igazgatdsagok jelen Utasitas hatalyba lépését
kdoveté 30 napon bellil kotelesek fellilvizsgalni és sziikség szerint megalkotni az
Igazgatdsagukra vonatkozd részletszabalyokat, amelyek nem lehetnek ellentétesek
a vonatkozo jogszabalyok és jelen Utasitas rendelkezéseivel.

56. § Jelen Utasitast a hatalyba |épését kovetden indult eljarasokra kell alkalmazni.
57. § Jelen Utasitasban foglaltakat a FGigazgatdsag és az Igazgatdésagok valamennyi
foglalkoztatottja koteles megismerni és betartani.

58. § Jelen Utasitds felllvizsgalatdért és aktualizéldsdért a Fdigazgatdi Hivatal
vezetbje, illetve az Adattari Osztaly vezetdje felells.

59. § Jelen Utasitas mellékleteit az Adatkezel6 koteles kozzétenni honlapjan,
megfeleld fejléc alkalmazasaval, letoltheté formaban.

Budapest, 2022.04.06.

Lang Istvan
foigazgato

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Adatigényld lap

2/a. és 2/b. sz. melléklet: Adatigénylés visszaigazolasa

3/a. és 3/b. sz. melléklet: Adatigénylés teljesitése; Nyilatkozat atvételrdl és
teljesitésrdl

4, sz. melléklet: Adatigénylés nyilvantartasa

5. sz. melléklet: Kimutatas



1. sz. melléklet

ADATIGENYLO LAP

Adatigénylo (személy, intézmény, szervezet) neve:
LaKCIME / SZEKNEIYE: ...ttt ettt ettt et e e e s te e st s st e e tesre e teereeerens

B IESL =] o o TR

Az adatszolgaltatds maddja, formatuma:
elektronikus
papiralapu
betekintésre

FIGYELEMFELHIVAS - személyes adatok kezelésére vonatkozéan
A vizlgyi igazgatasi szerv a személyes adatokat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan kezeli (jogi
kotelezettség teljesitése) — Infotv. 26. § (1) bekezdésével 6sszhangban.

7”7 -

Adatigénylo (vagy képvisel6jének)
alairasa



2/a. sz. melléklet (ISO rendszerbdl térténé adatszolgaltatas)

SGS
ADATIGENYLES VISSZAIGAZOLASA
Adatigényl6 (személy, intézmény, szervezet) neve:
A V oo ho ..... napjan kelt adatigénylését az alabbiak szerint igazoljuk vissza:
Adatigénylés leirasa, tartalma:

Adatigénylés teljesitésének hatarideje: legkésébb ........ EV oo . ho
Adatigénylés koltségtéritése: .....ccovvvnrnnnnnn.. Ft (AFA-mentes) vagy ingyenes

A koltségtérités megallapitdsa a 2011. évi CXII. térvény és a 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével tortént. Az adatok a vizigyi igazgatasi

szerv altal kezelt adatbazisbdl szarmaznak.

Adatigénylés teljesitését végz0 szervezeti egység

vezetlje

A visszaigazolasban felsorolt feltételeket elfogadom, az &altalam kért adatokat ennek
megfeleléen kérem teljesiteni. Egyuttal nyilatkozom arrdl, hogy az adatigénylésrdl készilt
szamlat természetes személy esetén alulirott, jogi személy esetén az altalam képviselt
cég/szervezet befogadja. Fizetés maddja:

[ ] &tutalés

[ ] pénztari befizetés

[ ] csekkes befizetés

[ ] ingyenes

KOIESEGVISEIO NEVE: ..ottt sttt s et seese st ese e et e e e s e ssesesaeeenearenn
LaKCIME/SZEKNEIYE ... ettt ettt et st e e et e st e et e et e ste e saeentesreesbesreesteesteeneears

Addszama / addazonosito jele:

Adatigényl6 (vagy képviselGjének) alairasa



2/b. sz. melléklet
ADATIGENYLES VISSZAIGAZOLASA

Adatigényl6 (személy, intézmény, szervezet) neve:

A €V .o ho ..... napjan kelt adatigénylését az alabbiak szerint igazoljuk vissza:
Adatigénylés leirasa, tartalma:
Adatigénylés teljesitésének hatarideje: legkésébb ........ BV i . hé

Adatigénylés koltségtéritése: .......oovivinnnnnns Ft (AFA-mentes) vagy ingyenes

A koltségtérités megallapitdsa a 2011. évi CXII. térvény és a 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével tértént. Az adatok a Vizligyi Igazgatasi

szervek altal kezelt adatbazisbdl szarmaznak.

Adatigénylés teljesitését végz0 szervezeti egység

vezetlje

A visszaigazolasban felsorolt feltételeket elfogadom, az adatszolgaltatast ennek
megdfeleléen kérem teljesiteni. Egyuttal nyilatkozom arrél, hogy az adatszolgdltatasrol
készllt szamlat természetes személy esetén alulirott, jogi személy esetén az altalam
képviselt cég/szervezet befogadja.

Fizetés moddja:

[ ] &tutalés

[ ] pénztari befizetés

[ ] csekkes befizetés

[ ] ingyenes

o LR Yo NV < (o T LY=L
LaKCIME/SZEKNEIYE ... ettt ettt et st e e et e st e et e et e ste e saeentesreesbesreesteesteeneears

Addszama / addazonosito jele:

Adatigényl6 (vagy képviseldjének)

alairasa



3/a. sz. melléklet (ISO rendszerbdl térténé adatszolgaltatas)

SGS
ADATIGENYLES TELJESITESE
[0 0. P
Tisztelt Adatigényl6!
Hivatkozassal a 202............. . napjan érkezett megkeresésére, amelyben kozérdeki adat

megismerésére iranyuld igényt terjesztett eld, az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol szold6 2011. évi CXII. torvény 29. § (1) bekezdése alapjan az
adatigénylésében foglaltaknak az alabbiak szerint teszek eleget:

Az adatigénylés tartalma:

Kiegyenlitend6 az adatszolgaltatasi kérelem visszaigazoladsaban felsorolt feltételek
elfogadasat kovetd 15 napon belll vagy a szamla Adatigényl6hoz érkezését kovetd 15
napon beldl.

A koltségtérités megadllapitdsa a 2011. évi CXII. térvény és a 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet rendelkezéseinek figyelembe vételével tortént.

(F6)osztalyvezetd
(F6)osztaly
(adatigénylés teljesitéséért felelds szervezeti egység

vezetlje)

NYILATKOZAT ATVETELROL ES TELJESITESROL

Alulirott, oo mint Adatigényl6, illetve az Adatigénylé képviselGje
nyilatkozom, hogy az (adatkezel6 megnevezése, székhelye)-tdl a mai napon a

.................................. . szamu adatigénylésiinkben foglalt (adatigénylés témadja) tartalmu
adatokat atvettem. Atvétel elStt az adatigénylés teljesitésére vonatkozd levél tartalmat
megismertem, és igazolom, hogy az Adatkezel6 altal visszaigazolt adatigénylés teljesitésre
kerllt / nem kertlt teljesitésre.

Kelt: ., ) e €V ...c.ceveeeee. hO L naAp

Adatigényl6 vagy képvisel6jének aldirasa



3/b. sz. melléklet

ADATIGENYLES TELJESITESE

1T 0 T
Tisztelt Adatigénylg!

Hivatkozassal a 202............ napjan érkezett megkeresésére, amelyben kozérdeki adat
megismerésére iranyuld igényt terjesztett eld, az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az
informaciodszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény 29. § (1) bekezdése alapjan az
adatigénylésében foglaltaknak az alabbiak szerint teszek eleget:

Az adatigénylés tartalma:

Kiegyenlitend6 az adatszolgaltatasi kérelem visszaigazolasaban felsorolt feltételek
elfogadasat kévet6 15 napon beldl.

A koltségtérités megadllapitdsa a 2011. évi CXII. térvény és a 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével tortént.

(F6)osztalyvezetd
(F6)osztaly
(adatigénylés teljesitéséért felelds szervezeti egység

vezetbje)

NYILATKOZAT ATVETELROL ES TELJESITESROL

Alulirott, oo mint Adatigényl6, illetve az Adatigénylé képviselGje
nyilatkozom, hogy az (adatkezel6 megnevezése, székhelye)-tdl a mai napon a

.................................. . szamu adatigénylésiinkben foglalt (adatigénylés témaja) tartalmu
adatokat atvettem. Atvétel elStt az adatigénylés teljesitésére vonatkozd levél tartalmat
megismertem, és igazolom, hogy az Adatkezel6 altal visszaigazolt adatigénylés teljesitésre
kertlt / nem kertlt teljesitésre.

Kelt: ., ) e €V i, ho ... nap

Adatigényl6 vagy képvisel6jének aldirdsa



4. sz. melléklet

Adatigénylés nyilvantartasa

Sorszam

Adatigénylé megnevezése

Adatigénylés targya

Tipusa

Adatigénylés beérkezésének napja

Teljesités datuma

Elutasitas datuma

Elutasitas oka

Felmeriilt koltségtérités mértéke




5. sz. melléklet - Kimutatas

Az Infotv. 29. § (4) bekezdésének els6 mondata szerint "ha az adatigénylés teljesitése a
kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeroéforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon
beliil kell teljesiteni."

Az Infotv. idézett rendelkezésében foglaltak, valamint az abban hivatkozott, a kdzérdek(
adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6lé 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) figyelembe vételével, ezért
tajékoztatom, hogy a benyujtott kérdéseivel 6sszefliggésben az alabbi kdltségtéritési igény
merdlt fel:

Adat megnevezése résztvevok szama raforditott id6 (perc)

A fentiek alapjan ... perc alatt, vagyis ... éra alatt lehetséges az On 4altal kért adatok
levalogatasa. A Korm. rendelet alapjan a 4 6rat meghalado idGtartam, valamint atlagosan
oranként 4400 Ft vehetl figyelembe az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggé munkaer6-
raforditdsa 6sszes koltségeként.

Az altalunk megallapitott koltségtérités mértéke elérelathatélag: ... 6ra x 4400 Ft
= e ,~ Ft.



