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Az dllamhaztartasrol szoldé 2011. évi CXCV. toérvény 10. § (5) bekezdésében, az
allamhaztartasrdl szo6lé torvény végrehajtdsardl szo6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (5) bekezdésében és az Alsd-Tisza-vidéki Vizligyi Igazgatdsag (a tovabbiakban: Igazgatdsag)
Szervezeti és MUkddési Szabalyzataban foglaltak alapjan az Igazgatdésag Ugyrendjét (a
tovabbiakban: Ugyrend) az aldbbiak szerint szabalyozom.

i I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Adatok
Az Igazgatdsag alapadatait az SZMSZ 3. pontja tartalmazza.
2. Az iigyrend hatalya

Az Ugyrend az Igazgatdsadg kozalkalmazottaira, munkavallaléira és kdzfoglalkoztatottaira (a
tovabbiakban: foglalkoztatottak) terjed ki a feladat- és hataskorik ellatdsa soran.

3. Az Igazgatésag jogallasa

Az Igazgatdsag jogalldsat az SZMSZ 2. pont (1) bekezdése hatdrozza meg.
Az Igazgatosagot egyszemélyi felel6s vezet6ként az igazgatd vezeti.

II1. fejezet
Az igazgat6 kozvetlen iranyitasa és felligyelete ala tartozo szervezeti egységek,
illetve azok nevesitett feladatai

Igazgatasi és Jogi Osztaly
Titkarsag
a) Kiemelt funkcionadlis Gigyintéz6 és titkarnék
b) Oktatasi, képzési referens és ligyintézd
c) PR referensek
d) Vezet6 kamarai jogtanacsos
e) Kozbeszerzési referensek
f) VizminG6ség-védelmi referens
g) Uzemfenntartasi Ggyintézo

Belsé ellenér
Palyazati és Beruhazasi Osztaly

1.
Igazgatasi és Jogi Osztaly

Az osztaly szakteriilete:

Az Igazgatésdg egészére kiterjedden az altaldnos igazgatdsi és jogi tevékenység, az
Igazgatdsag személyligyi, humanpolitikai, iktatohivatali tevékenységének ellatasa.

Az Osztaly keretein beliil m(ikodé adatvédelmi tisztviseld elldtja az EUROPAI PARLAMENT
ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. &prilis 27.), valamint az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény alapjan a
kézérdek(i adatigényléssel kapcsolatban meghatarozott egyes feladatokat.

1.1. Jogi feladatok:

a) Figyelemmel kiséri a jogszabalyokat, jogszabalyvaltozasok esetén tajékoztatast ad a
vonatkozoé igazgatoi utasitas szerint.
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b) Megkeresésre jogi véleményt ad a jogszabalyok alkalmazasahoz.

c) Szerz6déseket, mintaszerz6déseket készit.

d) Segitséget nyuljt a szerz6dések elkészitéséhez.

e) Felllvizsgalja a szerz6déseket a szerzOdéskotés rendjérdl széld igazgatdi utasitas
szerint.

f) Kozrem(kodik a humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatos jogi feladatok ellatasaban.

g) Ellatja az ingatlanok vagyonkezelésével, hasznositasaval kapcsolatos jogi feladatokat.

h) Intézi a fejlesztésekkel, beruhazasokkal kapcsolatos jogi természetl ligyeket.

j) Birtokhaboritasi, szabalysértési, bintetéligyek esetén eljarast kezdeményez.

k) KozremUkodik a kovetelések jogi Uton torténd behajtasaban.

I) Elkésziti a vagyonkezelGi és objektumazonositasi nyilatkozatokat, illetéleg a tulajdonosi
hozzajarulasokat.

m) Elldtja az Igazgatésag kozalkalmazottaival koétend6é lakasbérleti szerz6désekkel
kapcsolatos feladatokat.

n) Elldtja a peren kivuli eljarasokban, valamint a hatdsagi eljarasokban az Igazgatdsag
jogi képviseletét.

o) Ellatja a munkaltatdi kélcsénnel kapcsolatos lgyintézést.

p) Az illetékes egység bevonasaval kivizsgdltatja a kozérdekld bejelentéseket és
panaszokat, nyilvantartja azokat, koordindlja a vizsgalat lefolytatdsat, megteszi a
szlikséges jogi intézkedéseket.

g) A felmerilé jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tajékoztatja az
igazgatot, illetbleg helyetteseit és tanacsot ad a szervezeti integritast sérté esemény
orvoslasahoz.

r) Ellatja az igazgatésag belsé kontrollrendszerérél sz6lé szabalyzatban foglaltak szerint a
szervezeti integritast sért6 események kezelésének feleldse feladatait.

s) Részt vesz az egyéb jogi tevékenységet igénylo feladatokban.

1.2. Igazgatasi feladatok:

a) Elldtja az Igazgatdsag szervezeti rendjének kialakitasaval kapcsolatos szervezeti és
az egységek kozotti koordinacios feladatokat.

b) Iratkezelési feladata keretében az Igazgatdésag gyiratkezelésének altalanos
iranyitéja.

c) Végzi az ezzel kapcsolatos feladatokat, ellen6rzést, az Igazgatdsagra beérkezé iratok
teljes korld Ugyiratkezelését, a postabontast, érkeztetést, iktatast, irattarazast és a
selejtezést, a vonatkozd szabalyzatok szerint.

d) Hirlaprendelés (kozlényok, hirlapok megrendelésének és szamlazasanak figyelemmel
kisérése), bélyegzd készittetés.

1.3. Humanpolitikai és munkalgyi feladatok:

a) A dolgozdk kozalkalmazotti, munka-, valamint koézfoglalkoztatasi jogviszonyaval
kapcsolatos humanpolitikai feladatok, munkaltatdi dontések elokészitése (kinevezések,
munkaszerz6dések készitése, jogviszony megsziintetések stb.).

b) Nyilvantartdsi program mikédtetése, az adatok karbantartasa.

c) Az Igazgatdsag dolgozdinak személyligyi nyilvantartasa.

d) Munkakori leirdsok elkészitésének, aktualizaldsanak ellenGrzése.

e) A szervezeti egységek humanpolitikai (személyligyi, munkalgyi) tevékenységének
koordinalasa.

f) Szocialis Bizottsdg mikodtetése, tevékenységében vald részvétel.

g) Munkakorok betoltésére vonatkozo palyazati kiirasok elkészitése és azok

kiértékelésében kézrem(ikodés.

h)  Munkalgyi létszdm naprakész karbantartasa.

] Szabadsagok meghatarozasa az egész Igazgatosagra.

i) Jubileumi jutalom hatarozatokat kiallitasa.



k)

)
n)

2))
Q)

r)
s)

t)

1.4,

a)

b)
c)

1.5.

JarmlvezetGi igazolvanyok, engedélyek kiallitasa, azok nyilvantartdsa. Jarmdvezetdi
oktatasok koordinaldsa, jarmlvezet6i képzésen részvétel és végzettség
nyilvantartasa.
A kozponti dolgozdék egészségiigyi alkalmassaganak nyilvantartasa.
K6zérdek(i munkaval kapcsolatos ligyintézés, nyilvantartas naprakész vezetése.
A teljesitményértékelési rendszerrel kapcsolatos tdmogatdi feladatok elldtdsa (TER
modul adatokkal torténd feltoltése), értékelé6 vezet6k tamogatasa, valamint az
alkalmazottak tdjékoztatdsa a 391/2017. (XII. 13.) Korm. rendeletben foglaltak
szerint. A teljesitményértékelések és mindsitések nyilvantartasa.
Vagyonnyilatkozatok bekérése, nyilvantartasa,
Nemzetbiztonsagi ellen6rzés alatt allék nyilvantartasa, adatkérés, adatvaltozas
bejelentésére felhivas, jelentések érvényességi idejének kovetése.
Elismerésekkel, kitlintetésekkel kapcsolatos feladatok elGkészitése, Alsé-Tisza-
vidékért Emlékérem kuratériumi titkari feladatainak ellatasa.
Kapcsolattartds az Igazgatésag Szakszervezetével, Kdzalkalmazotti Tanacsaval.
Az esélyegyenlGségi terv folyamatos figyelemmel kisérése (esélyegyenldségi referensi
teenddk ellatasa).
Az Igazgatésag szocidlpolitikai feladatainak végrehajtasaban valdé kodzremilikodés
(egészségligyi szolgaltatas, utazasi utalvany kiallitasa, segélyek stb.)

A kozfoglalkoztatasi program végrehajtasabdl eredé6 humanpolitikai feladatok

ellatasa.

Személyzeti, oktatasi feladatok:

Az oktatassal, szakmai gyakorlattal kapcsolatos feladatok koordinalasa, tanulmanyi
szerzO0dések kotése, nyilvantartdsa. Oktatasi Bizottsdag milkodtetése. Az ISO
mindségiranyitasi rendszer szerinti oktatasi feladatok ellatasa.

Gyakornoki program mikodtetése.

Folyamatos kapcsolattartds az oktatasi, képzési referenssel, munkdajanak
tamogatasa.

Egyéb feladatok:

Bels6 szabalyzatok, igazgatdi utasitdsok, korlevelek kiadasanak elOkészitése,
kiadasa, nyilvantartasa.

Részvétel a gazdasagi dontések, intézkedések jogi szempontbdl torténd
el6készitésében és végrehajtasaban.

Telekalakitasi, m(ivelési &g valtoztatasi, szolgalmi jog és vezetékjog alapitasi,
valamint egyéb ingatlan-nyilvantartasi eljarasok lefolytatdsaban kézrem(ikodés.
Lakastamogatasi Bizottsdag mlikodtetése, tevékenységében vald részvétel.
Vizikozm( tarsulatok szakmai ellen6rzésében kozrem(ikodés.

Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacs titkari teendGinek ellatasa.

Rendszeres adatszolgaltatdas az Orszagos Vizligyi Foigazgatdosag részére,
kapcsolattartas a hatésagokkal, egyéb allami szervekkel.

Az osztaly szervezeti tagozodasa:

Igazgatasi és Jogi Csoport
Humanpolitikai Csoport

2.
Titkarsag

A Titkarsag szakteriilete:

A Titkdrsag az igazgatd kozvetlen alarendeltségében ellatja az igazgatd és
igazgatohelyettesek tevékenységéhez kozvetlenil kapcsoldodd adminisztracids feladatokat,
valamint ezeken tulmenden szakmai feladatai kérében a 391/2017. (XII. 13.) Korm.
rendeletben eldirt oktatdsi, tovabbképzési feladatokat; a PR tevékenységet; a
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kozbeszerzésekkel kapcsolatos, valamint jogtanacsosi teendbket; egyes, hataskorébe
rendelt vizminGség-védelemmel kapcsolatos (gyeket, valamint a ko6zponti iranyitasu
gépjarmilvek miikodtetésével kapcsolatos teljes korl Ggyintézést.

a)

Kiemelt funkcionalis iligyintézé és titkarndék

Feladatuk:

- az ligazgatd és az igazgatdhelyettesek munkajat elOsegitd altaldnos és
adminisztrativ teenddok ellatasa,

- igazgatdi (igazgatdhelyettesi) irattar kezelése,

- az Igazgatdsagra érkez6 iratoknak az igazgatdé és az igazgatdhelyettesek
megbizasabdl torténd illetékes szervezeti egységekre szignalasa,

- Ugykovetési feladatok ellatasa,

- a hataridos feladatok teljesitésének figyelemmel kisérése,

- az igazgatd és az igazgatdhelyettesek hivatalos programjainak szervezése,
tovabba azok alakuldsanak és a megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek
biztositdsanak figyelemmel kisérése,

- rendezvények szervezésében kézremiikodés,

- az Igazgatdsag kozponti telefax szolgaltatasi tevékenységének ellatasa,

- részvétel az Igazgatésagi és a vezetGi értekezletek elGkészitésében,
szervezésében,

- minden olyan feladat ellatasa, amellyel az igazgatd és helyettesei Gket
megbizzak.

Csoporttagozédas nélkul 1atjak el feladatukat.

b)
Oktatasi, képzési referens és ligyintézo

Az oktatasi, képzési referens és ligyintéz6 szakteriilete:

Az oktatasi képzési referens és Ugyintéz6 feladatat a vizgazdalkodasrol széld 1995. évi
LVII. térvény 13/K. §-a, valamint a 391/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet IV. fejezete
alapjan latja el. A munkakoér célja, hogy az Igazgatdsag kozalkalmazottai munkakori
feladataikat szakszerlien és magas szinvonalon, hatékonyabban és eredményesebben
hajtsak végre.

Feladatuk:

- az Igazgatdsag kozalkalmazottai munkakori csoportjanak (vezet6i munkakort,
valamint fels6fokl-, kozépfokl- és alapfoku végzettséget el6irdé munkakort
bet6lté kozalkalmazott), valamint személyi azonosité adatainak Gsfeltoltése, a
tovabbképzési kotelezettséggel érintett koézalkalmazotti  allomanyrdl  és
személyes adataikrdl a nyilvantartas folyamatos vezetése és aktualizalasa,

- a tovabbképzési kotelezettség megszlinésének, Gjrainduldsanak, sziinetelésének
nyilvantartdsa az Igazgatdsag teljes allomanyara vonatkozoan,

- kozrem(ikbdés a koOzpontilag elrendelt kotelez6 tovabbképzési program
meghatarozasaban és kidolgozasaban,

- egyeéni és intézményi éves tovabbképzési tervek elkészitése és ezek OVF részére
torténd megkiildése minden év marcius 15-éig,

- kozrem(ikédés a bels6 tovabbképzési programok kidolgozasaban, ezek
meghirdetése és lebonyolitasa, valamint folyamatos kapcsolattartas és
egylttm(ikodés az oktatdkkal,

- a kozalkalmazottak tajékoztatdsa a kotelez6 tovabbképzési rendszerrdl, a
tervkészitésrdl, valamint a végrehajtashoz szikséges feladatokrol,

- tanulmanyi pontok  folyamatos nyilvantartasa, tanulmanyi pontok
beszamitasanak Ugyintézése,

- folyamatos kapcsolattartas az Igazgatasi és Jogi Osztallyal,
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- rendszeres adatszolgaltatas az OVF részére, jelentések megkilildése az OVF altal
eldirt rendben,

- évente Osszefoglald jelentés készitése az egyéni és intézményi tovabbképzési
tervek teljesitésérol az Igazgatdsag vezetdje, valamint az OVF részére.

<)

PR referensek

Feladatuk:

- Menedzselik az Igazgatdsag kiils6 és belsé kommunikacidjat.

- Kapcsolatot tartanak a szakma tobbi munkatarsaval (OVF-el, és mas vizligyi
igazgatdésagok PR munkatarsaival, tarsintézményekkel), kiilsé vallalkozokkal.

- Sajtéfigyelést végeznek, hiranyagokat archivalnak.

- Sajtékozlemények, hiranyagok, tajékoztatdk, cikkek Osszeallitasat, irasat
végzik,

- menedzselik az Igazgatdésaghoz érkez6 sajtdmegkereséseket.

- Az igazgatdésagi projektek kommunikacidos szakmai feladatainak teljes kori
ellatasa, koordinalasa.

- A tevékenységlikre vonatkozé mindenkor hatadlyos f6igazgatdi, igazgatdi
utasitdsok betartdsa és betartatasa.

- Az Igazgatdsag rendezvényeit elGkészitik, szervezik, bonyolitjak és koordinaljak.

- Szakmai feladatok ellatdsa sordn kapcsolattartas, egylttm(koédés az
Igazgatosag vezetdivel (felsé vezetdk, osztaly- és egységvezetdk), dolgozdival.

- A sajtdé képviselGivel valé kapcsolattartds, a vonatkozd hatdlyos utasitasok,
szabalyzatok szerint.

- Az Igazgatdsag ,Vizpart” c. véllalati Ujsagjanak menedzselése.

- Az Igazgatésag web oldalanak (www.ativizig.hu) menedzselése a mindenkor
hatalyos Igazgatd utasitas szerint.

- Vizkar-elharitas soran ellatjdk a Védelmi Szervezeti Beosztasban megjelolt
feladataikat.

- Elvégzik mindazokat a feladatokat, melynek ellatasaval felettesiik megbizta.

d)

Vezeto kamarai jogtanacsos
Feladata:

- Elldtja az Igazgatdésag jogi képviseletét a peres és peren kivili eljarasokban,

hatdsagok el6tti eljarasban, kililsé szervek ellenérzései soran.

- Az Igazgatosag muikodését érinté jogszabalyok koOvetése, jogszabalytervezetek
véleményezése.

- Megkeresésre jogi véleményt ad a jogszabalyok alkalmazasahoz.

- Magasabb vezet6i rendelkezés szerint részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések,
intézkedések jogi szempontu el6készitésében és végrehajtasaban.

- Az Igazgatésag jogaira és kotelezettségeire kihaté megallapoddsok, szerzdédések
el6készitésében vald részvétel, azok jogi vizsgalata, ellenjegyzése, targyalasok
lefolytatasa.

-  KozremUkodik a mezOgazdasagi vizszolgaltatas szerz6dések elGkészitésében,
megkotésében.

- A vallalkozasi tevékenység korébe tartozé szerzédések véleményezése, az ezekbdl
szarmazo igények érvényesitésében kézremikodés.

- Baleseti, kartéritési igyekben az Igazgatdsag képviselete.

- Kozrem(ikodik a vagyonkezeldi jog rendezésével kapcsolatos eljarasokban.

- Hazai és EU-s palyazatok Ugyintézésében, kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaban
kézrem(ikodés.

- Iranyitja, ellen6rzi a kozbeszerzési referensek tevékenységét.

- Az Igazgatdsag vezetGje, valamint helyettesei altal adott utasitasok végrehajtasa.
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e)

Kozbeszerzési referensek

A kozbeszerzési referensek szakteriilete:

Az Igazgatdsag tevékenységi korébe utalt kbzbeszerzési és beszerzési feladatok ellatdsa az
igazgatd alarendeltségében, a vezetd kamarai jogtanacsos kozvetlen iradnyitasaval és
felligyeletével, a vonatkozd jogszabalyok, valamint az Igazgatdésag mindenkor hatalyos
K6zbeszerzési és beszerzési szabalyzata szerint.

Feladatkoriikbe tartozik:

Az Igazgatdsag tevékenységi korébe utalt, az Igazgatdsdg beruhazasi
tevékenységével 6sszefliggd kdozbeszerzési feladatok ellatasaban kozremikddés,

a palyazati tevékenység soran felmerilé kdzbeszerzési eljarasokban a kdzbeszerzési
szakért6ékkel vald kapcsolattartdas, szerzOdések el6készitése, tamogatasi
szerz0désnek valdo megfelelés biztositdsa a Palyazati és Beruhazasi Osztallyal,
valamint a kiilsé szakértékkel egyuttm(ikodve.

A szerz6dések érvényességi ideje alatt kapcsolattartdas a kils6 kozbeszerzési
szakért6kkel, nyertes vallalkozdkkal; a projekttel kapcsolatos kérdések, modositasi
igények és barmely egyéb felmerilé probléma kezelése.

Az Igazgatdésagnal felmerilé beszerzések eljarasainak lebonyolitdsa a mindenkor
hatalyos Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat rendelkezései szerint.

A kozfoglalkoztatas soran felmerild (kéz)beszerzési eljarasokban a kdzbeszerzési
szakertOkkel valé kapcsolattartas.

Eves kOzbeszerzési terv és statisztikai 6sszegezés elkészitése, a hatdsagok és a
felettes szervek felé adandé jelentésekben vald részvétel.

A koOzbeszerzési eljardsok nyilvanossagara vonatkozo feladatok ellatdsa a hatalyos
Kbt. szerint (honlap frissitése).

Minisztériumi utasitas szerinti jelentések készitése.

f)

Vizminéség-védelmi referens

Feladata:

- az Igazgatdsagra vonatkozéan a kornyezet-, és természetvédelmi ugyek
szakmai koordinacidja, az ilyen jelleg(i igyek teljes korl intézése,

- a vonatkozé lgyekben intézkedik a nemzeti park igazgatdésagoktdl, illetve egyéb
hatésagoktdl torténd allasfoglaldas megkérése irant,

- véleményezi a telepllésrendezési tervek kornyezetvédelmi fejezetében
foglaltakat,

- kozrem(ikodik az engedélyezési ligyekben,

- kapcsolatot tart a nemzeti park igazgatésagok természetvédelmi Greivel,

- kozrem(ikodik a vizmindségi karelharitasi tigyekben,

- ellatja a Magyar -szerb vizmindségi albizottsag vezetdi feladatait,

- elldtja a Magyar-roman vizminGségi albizottsag vezetdi feladatait.

- Hazai és EU-s palyazatok ugyintézésében k6zremiikddik a szakteruletét érintd
tgyek vonatkozasaban,

- szakteriiletéhez kapcsoléddan részt vesz a kornyezetvédelmi és vizlgyi,
oktatdsi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben.

- Az Igazgatdosdg vezetdje, valamint helyettesei 4altal adott utasitdasok
végrehajtasa.

- Ellatja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenGrzésérdl
sz6l6 kormanyrendeletben meghatdrozott integralt kockdazatkezelési rendszer
koordinalasat végz6 szervezeti felels feladatait.



. g)
Uzemfenntartasi ligyintézé

Feladata:

- Az Igazgatdésag tulajdondban, haszndlatdban all6, valamint a bérelt és/vagy
lizingelt kdzponti irdnyitdst gépjarmlivek mikodtetésével kapcsolatos szakmai
feladatok korében:

- A koOzponti irdnyitasd hivatali gépjarmlivek (zemanyag és koltség
elszamolasa, egységekre torténé atterhelése, a jarmlvek MOL szamlainak
ellenGrzése, a szamlak fogadasa, teljesités igazolasa, kotelezettség vallalasa,
valamint a kapcsolddd nyilvantartasok vezetése.

- A kozfoglalkoztatds programban és az Ontozési feladatok elldtdsara bérelt
kozponti irdnyitasu gépjarmilvek (zemanyag és koltség elszamolasa,
karbantartasa.

Elldtja az Igazgatésag kozponti irdnyitdsd gépjarmuivei lgyeinek teljes kor(
intézését, valamint azok (zemben tartasaval, karbantartasaval, javitasaval,
szervizelésével és vizsgaztatdsaval kapcsolatos feladatait, a jarmlvek
nyilvantartasaval, adatszolgaltatassal kapcsolatos teendb6ket, gondoskodik
tovabba a kozati gépjarmilvek jogszabalyi elGirdsoknak megfeleld
forgalomba tartasarol.

- Elvégzi az Igazgatdosdg koézponti irdnyitdsi gépjarmdlveihez kapcsolhato
készletek beszerzését.

Ellen6rzi a  kozponti irdnyitdsit  gépjarmivek menetleveleit, az
ellenGrzésekrol, tapasztalatokrol negyedévente jelentést készit az igazgato
részére.

- Az igazgatdésagi kozponti irdnyitasu gépjarmivekkel kapcsolatban javaslatot
készit a javitasukra (szervizelésiikre), cseréjlikre valamint igazgatdsagi
fejlesztéstikre vonatkozoan.

Kozrem(kodik az igazgatésdg kozbeszerzési eljarasaiban a gépjarmivek
vonatkozasaban.

- Az Igazgatésagnal a JKR rendszer bevezetésének és nyomon kdvetésének
koordinalasa.

- A JKR-be integralt jarmilvek m(ikodését ellen6rzi a webes fellleten. A
rendellenes mikodésrél értesiti az Igazgatdsag csoport-adminisztratorat.

- A Blro Office Jarmdnyilvantartd moduljanak ¢sszes adatbazisat naprakészen
tartja.

- A BM/6570-39/2017. sz. Kijel6lési okmanyaban meghatarozott, katasztréfa
veszély elharitdasa esetén a megkulonboztetett jelzéssel ellatott gépjarml
vezetése.

- Elldtja az Igazgatdésdg mindenkor hatdlyos Jarm{d Szabalyzataban
meghatarozott, tevékenységi kdrbe rendelt feladatokat.

- Az Igazgatdsag PR tevékenységével dsszefiiggd rendezvények lebonyolitdsaban
valé kozrem(ikodés.

3.
Belso6 ellenér

A belsé ellen6rzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsadd tevékenység,
melynek célja, hogy az Igazgatdésag miikddését fejlessze, és eredményességét novelje.

A flggetlenitett belsé ellendrzési feladatokat az igazgatd kozvetlen felligyelete alatt
m(ikod6 belsé ellendr latja el. A belsd ellendr tevékenysége kiterjed az Igazgatdsag
minden tevékenységére, kiléndsen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének,
felhasznaldsanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal vald
gazdalkodasanak vizsgalatara.
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A belso ellenor feladata:

Elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mikddésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valdé megfelelését, valamint mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét.

Elemzi, vizsgalja a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelelGségét, a
beszdmolodk valddisagat.

A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése,
kikliszbbtlése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megelGzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint az Igazgatésag miikédése eredményességének novelése és a
bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

Nyilvantartja és nyomon koveti a belsG ellenGrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

A bizonyossagot add tevékenységet a belsO ellen6r az alabbi ellenGrzési tipusok
szerint |atja el:

- a szabalyszer(iségi ellen6rzés arra iranyul, hogy az Igazgatdsag vagy
valamelyik szervezeti egység ml(ikddése, illetve tevékenysége megfeleléen
szabalyozott-e, és érvényeslinek-e a hatdlyos jogszabalyok, belso
szabalyzatok és vezet6i rendelkezések eldirasai,

a pénzigyi ellen6rzés célja az Igazgatdsag, program vagy feladat pénzigyi
elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgalé szamviteli nyilvantartdsok
ellendrzése,

- a rendszerellenGrzés keretében az egyes rendszerek kialakitdsanak, illetve
mukodésének atfogd vizsgalata torténik,

a teljesitmény-ellenGrzés célja annak megallapitasa, hogy az Igazgatdsag altal
végzett tevékenységek, programok egy jol korilhatarolhatd teriletén a
mukodés, illetve a forrasfelhasznalds gazdasagosan, hatékonyan és
eredményesen valdsul-e meg

az informatikai ellen6rzés az Igazgatésagon m(ikéd6é informatikai rendszerek
megfelel6ségére, megbizhatdésagara, biztonsagara, valamint a rendszerben
tarolt adatok teljességére, megfelel6ségére, szabalyossagara és védelmére
iranyul.

Tamogatja a vezetdket az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockdzatédnak becslésével.

Tanacsot ad a pénzligyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal valé
ésszerlibb és hatékonyabb gazdalkodasra vonatkozodan.

A vezetOknek  szakért6i tamogatast nydjt a kockazatkezelési  és
szabalytalansagkezelési rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer
kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében.

Tanacsot ad a szervezeti struktlirdk racionalizdldsa, a valtozdsmenedzsment
terlletén.

Tandacsot ad és konzultdl a vezetéssel a szervezeti stratégia elkészitésében.
Javaslatokat fogalmaz meg az Igazgatésag mikodése eredményességének névelése
és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, az Igazgatdsag
bels6 szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen.

Elkésziti a belsé ellendrzési kézikonyvet.

Osszedllitjia a kockazatelemzéssel aladtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési
terveket, az igazgatd jovahagyasa utan a terveket végrehajtja.

Amennyiben az ellen6rzés soran blntet6-, szabalysértési, kartéritési eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuaja mertl fel,
az igazgatot, illetve az igazgatd érintettsége esetén az irdnyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul tajékoztatja és javaslatot tesz a megfelel6 eljardasok meginditasara.
A vonatkoz6 jogszabdlyoknak megfeleléen megkildi az igazgaténak a lezart
ellen6rzési jelentést, illetve annak kivonatat.

A jogszabalyok szerint Gsszedllitjia az éves ellenGrzési jelentést, illetve az éves
ellen6rzési jelentésre vonatkozd 6sszefoglalot.
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- Gondoskodik arrdl, hogy érvényesiiljenek az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kozzétett mddszertani Utmutatok.

- Gondoskodik a bels6 ellen6rzések nyilvantartasarol, az igazgaté dontésétél fliggden
a kulls6 ellen6rzések nyilvantartasardl, valamint az ellenérzési dokumentumok
megdbrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasardl.

- Tajékoztatja az igazgatot az éves ellendrzési terv megvaldsitasarodl, és az attédl vald
eltérésekrol.

- Kialakitja és mlkodteti az elvégzett belsd ellenérzésekrdl a nyilvantartast.

- A bels6 ellenGrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetben betartja az
adatvédelmi és a mindsitett adatok védelmére vonatkozé elbirdsokat.

- A bels6 ellenér a személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok tudomasara jutasardl
koteles haladéktalanul jelentést tenni az igazgatonak, amelynek elmulasztasaért
vagy késedelmes teljesitéséért felel6sséggel tartozik.

Az integritasiranyitdsi rendszerr6l, az integritdst sért6 események kezelésének
eljarasrendjérdl, valamint az integritasi bejelentések fogadasanak rendjérél OVF
foigazgatdi utasitas rendelkezik.

4.
Palyazati és Beruhazasi Osztaly

Az Osztaly szakteriilete:

Az Igazgatdsag nemzetkodzi és hazai palyazati tevékenységével kapcsolatos bonyolitas és
koordinacid, valamint az Igazgatésag beruhazasi tevékenységével osszefliggd el6készit6 és
bonyolité tevékenység.

Ezen feladatkorben:

Koordinalja:
- az Igazgatdsag palyazati és projektmegvaldsitasi tevékenységét.

Megszervezi és iranyitja:
- az Igazgatdésdg nemzetkozi és hazai palyazatokkal, valamint projektek
megvaldsitasaval kapcsolatos tevékenységét, ezen belll feladata:

= palyazati lehetdségek felkutatasa,

= palyazati dokumentacié 6sszeallitasa,

* palydzatok benyujtasa,

= elnyert palyazatok esetén a projektmenedzsment feladatok ellatasa.

Kozremiikodik:

- az Igazgatdsdg nemzetkozi szakmai tevékenységét érintd feladatok ellatédsaban,

- avizlgyi kutatasi, oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben,

- az EU tagsagbol adodo és az Igazgatdsag szakmai tevékenységét érintd
feladatok ellatasaban,

- az lIgazgatésdg internetes weboldaldnak folyamatos frissitésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

- az Igazgatdésag mikodési terliletét érintd vizgazdalkodasi koncepcidok és tervek
elkészitésében.

Egylittmiikodik:
- a Kozrem(ikod6 Szervezetekkel, 6nkormanyzatokkal, terllet fejlesztésért felelGs
szervezetekkel, Minisztérium illetékes féosztalyaival, OVF illetékes féosztalyaval.
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Vezeti:
- a kulon jogszabaly szerinti nyilvantartasokat.

Az osztaly csoporttagozddas nélkil Iatja el feladatait.

I1I. fejezet
A miiszaki igazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa és feliigyelete
ala tartozé szervezeti egységek, valamint azok feladatai

1. Arvizvédelmi és Folyégazdalkodasi Osztaly
e Arvizvédelmi Csoport
e Folydszabalyozasi Csoport

2. Vizvédelmi és Vizgylijt6-gazdalkodasi Osztaly
e Vizikdzmi Csoport

3. Vizrajzi és Adattari Osztaly

4. Vizrendezési és Ontozési Osztaly
e Vizrendezési Csoport
e Vizhasznositasi és Tarsulati Csoport

5. Szakaszmérnokségek:
e Szegedi Szakaszmérnokség,
e Csongradi Szakaszmérnotkség,
e Hbédmez6vasarhelyi Szakaszmérnokség,
e Szentesi Szakaszmérnokség.

6. Miszaki Biztonsagi Szolgalat
7. Fenntartogép és Hajozasi Szolgalat
8. A mdlszaki igazgatohelyettes vezetésével latja el tevékenységét a Mintavevo

Munkacsoport, mely nem 6nall6 szervezeti egység.

1.
Arvizvédelmi és Folyégazdalkodasi Osztaly

Az Osztaly szakteriilete:

Az arvizvédelmi, és folydszabalyozasi mivek Uzemeltetése, fenntartdsa, fejlesztése és
védelme, az arvizmentesités, arvizvédekezés és folydszabalyozas.

A rendkivlli arviz védekezési készlltség és védekezés, a rendkivili karelharitas
szervezetét és ligyrendjét kiilon szabalyzatok allapitjak meg.

Ezen feladatkorben

Kozremukodik:
- az Igazgatdésag miikodési terlletének vizgazdalkodasat érinté koncepcidk és
tervek elkészitésében,
- a munkakezdés muszaki feltételeinek biztositasaban,
- a szakhatdsagok felkérése alapjan, a hatésagi és szakhatdsagi szakmai
vélemények kialakitasaban, részt vesz a feltgyeleti ellenGrzéseken,
- a nemzetkozi, kulénésen a hatarvizi egyezményekbdl addodd feladatok
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ellatasaban,

- avizlgyi kutatasi, oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben,

- a vagyonkezel6i feladatok ellatasaban, vagyonkezel6i hozzajarulasok
kiadasaban,

- szakagazatot érint6 palyazatok miszaki munkarészének 6sszeallitasaban,

- a hajout kijelolésében, kitlizésében, a vizi kozlekedés iranyitasara szolgald jelek
kihelyezésében és karbantartasaban,

- a védekezési felkészlilés keretében megtartott Gszi felllvizsgalatok tapasztalatai
alapjan, osszeallitott intézkedési terv teljesiilésének dokumentalasaban,

- a Vizkarelharitasi Informaciés Rendszer (VIR) milikodtetéséhez szilikséges
feladatok ellatasaban.

Gondoskodik:

- a szakagazati munka keretéhez tartozd beruhdzasi, egyéb felljitasi feladatok,
nagyobb volumen( fenntartdsi munkdk miUszaki el6készitésérdl, miszaki
tervezésérol vagy terveztetéséradl,

- az els6rend(i arvizvédelmi szakaszok nyilvantartasi terveinek felllvizsgalatarol,
aktualizalasarol,

- a lokalizaciés tervek felllvizsgalatarol, aktualizalasaral,

- az intézkedési terv Osszedllitdsardl a védekezési felkészilés keretében
megtartott 6szi fellilvizsgalatok tapasztalatai alapjan,

- az Igazgatdsag erdégazdalkodasi tevékenységének ellatasardl,

- az eurdpai és hazai alapokbdl tamogatott mezdgazdasagi tevékenységekhez
kapcsolddd, MEPAR-rendszer(i agrar-palyazatok készitésérdl,

- az Igazgatdsag foldrendezési és foldmérési feladatainak végrehajtasardl, a
hozza kapcsolédod tervezési feladatok elvégzésérdl.

Osszehangolja:
- a Szakaszmérnokségek és szervezeti egységek szakagazati munkajat.

Ellatja:
- a beruhazasok szakagi muszaki felligyeletét,
- a vizkarelharitassal kapcsolatos kiilon jogszabalyban meghatarozott feladatokat,
a védekezésen kivili Ggyeleti tevékenységet,
- az Igazgatdsag szakagi statisztikai és egyéb adatszolgaltatasi tevékenységét,
- mindazokat a feladatokat, amelyeket a jogszabalyok feladatk6érébe utalnak.
Meghatarozza:
- szakteriletenként, a rendelkezésre all6 pénzigyi keretek mértékéig, a
fenntartasi, felljitasi és tavlati fejlesztési feladatokat.
Vezeti:

- a kulén jogszabaly szerinti nyilvantartasokat.

Egyilittmiikodik:
- a helyi 6nkormanyzatokkal, kormanyhivatalokkal és jarasi hivatalokkal, valamint
a vizgazddlkodasi tarsulatokkal a vizgazdalkodasi feladatok megoldasaban,
valamint kapcsolatot tart a vizkarelharitasban résztvevé egyéb szervezetekkel.

Elokésziti:
- A Megyei Védelmi Bizottsdgok m(ikodésével kapcsolatos feladatokat.

Iranyitja:

- Az allami tulajdonban Iévé vizilétesitmények miikodtetését, vizek szabalyozasat,
mederfenntartasat, partvédelmét.
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Megszervezi:

az dllami tulajdonban 1évé Aarvizvédelmi l|étesitmények rendszeres éves
felGlvizsgalatat.

Véleményezi:

a szakterliletén a kiemelt térségre és a megyére készild terlletfejlesztési
koncepciét és programot, valamint terliletrendezési tervet, tovabba a
teleplilésrendezési eszkozoket.

szakmai  szempontbdl az  arvizvédelmi rendszereket (védvonalakat,
|étesitményeket) érint6 terveket,

helyi 6nkormanyzati vizkarelharitasi terveket.

Az Osztaly szervezeti egységei:

- Arvizvédelmi Csoport
- Folyészabalyozasi Csoport

2.
Vizvédelmi és Vizgyiijté6-gazdalkodasi Osztaly

Az Osztaly szakteriilete:

Az Igazgatdsag vizgazdalkodasi, vizgyljto-tervezési és fejlesztési feladatainak, vizvédelmi,
valamint a vizellatas, szennyvizelvezetés, szennyviztisztitds szakagazati feladatainak

ellatasa.

Az Igazgatdsag vizmindségi karelharitasi tevékenységének ellatasa.

Ezen feladatkorben:

Ellatja:

a vizkészletekkel valo gazdalkodas korében

= a vizkészletek térbeli, id6beli, mennyiségi és mindségi szambavételének
és azok elosztdsanak feladatat, elkésziti a felszini- és felszin alatti vizek
mérlegét,

= a vizek hasznositasi lehetGségeinek meglOrzésérdl a természetes vizek
hasznosithatdsagi feltételeinek rendszeres ellendrzésével, a vizhaszndlatot
akadalyozé vizmindségi karok megel6zésével, csOkkentésével és
elharitasaval 6sszefiiggl feladatokat,

* a vizek mennyiségi és mindségi védelme érdekében a tavlati ivévizbazisok
megdvasaval, védéidomainak, illetve védéteriletének meghatarozasaval,
valamint ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésével kapcsolatos feladatokat,

a vizeink allapotértékelésével kapcsolatos terileti feladatokat,
szakteriletéhez kapcsoldodéan az Informaciés Rendszer miikodtetéséhez
szlikséges adatok gyUljtését, tovabba egylttmikodik mas ellen6rzé és
informacids rendszerekkel,
az Igazgatdsag szakmai képviseletét a regiondlis és helyi fejlesztési forumokon,
bizottsagokban, a Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacsban,
szakterlletén az Igazgatdsag a vizvédelmi politika terén a koz6sségi fellépés
kereteinek meghatarozasardl szolo, 2000. oktdber 23-i 2000/60/EK eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv végrehajtasdhoz kapcsolodd vizgazdalkodasi
vonatkozasu feladatainak koordinalasat,
szakterlletén a kozcéld, dallami és o©nkormanyzati, tovabba sajat célu vizi
|étesitmények fejlesztési, fenntartoi, Uzemeltetési osszhangjanak
megteremtését,
az Igazgatésag szakvéleményezési tevékenységének iranyitasat a kiemelt
térségre és a megyére készUlG terlletfejlesztési koncepciok és programok,
valamint terlletrendezési és szabalyozasi tervek, tovabba a teleplilésrendezési
eszk6zOk vonatkozasaban,
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az Igazgatésaghoz eljuttatott fejlesztési tervekkel kapcsolatosan az egységes
igazgatdsagi alldspont kialakitdsdnak koordindlasat,

az Igazgatésag vizikézm( szakagi feladatait, a vizikbzm{ tarsulatok
jogszabalyban eldirt szakmai ellen6rzését,

a kozmlves vizelladtdssal és szennyvizkezeléssel, ideértve a telepilési
ivévizminOség-javitassal, valamint a telepllési szennyvizek tisztitdsaval és
artalommentes elhelyezésével kapcsolatos nemzeti és regiondlis programok
elkészitésével kapcsolatban a feladatkorébe utalt feladatokat,

az Ivovizminbség-javitd Program terileti végrehajtasanak felligyeletét,

az Igazgatdésag mikoddésével kapcsolatos kornyezetvédelmi feladatokat,

a vizgazdalkodassal kapcsolatos, értékelési feladatainak ellatdshoz sziikséges
szakteriletéhez kapcsoldodd vizgazdalkodasi, statisztikai (OSAP) adatok
Osszegylijtését, feldolgozasat,

a Telepllési Szennyviz Informaciés Rendszer mikodési terliletre vonatkozo
szakmai feladatait,

kérnyezeti karelharitas/vizminbGségi-karelharitds  esetén a felderitési,
ténymegallapitasi, felkészilési és operativ beavatkozasi tevékenység
végrehajtasanak szakmai iranytdéi feladatait,

a mlkodési terileten az lGzemi vizminGségi karelharitasi tervek nyilvantartasat,
ellendrzését,

a vizgyljt6-fejlesztési és vizgazdalkodasi célu fejlesztési tervek készitésének
feladatat, valamint palyazatokat dolgoz ki az unids forrdsok felhasznalasara,

a feladatkorébe utalt palyazatok szabalyszerl végrehajtasat,

az Igazgatdsag tervtaranak és tanulmanytaranak kezelését,

az Igazgatdsag Tervjovahagyod Bizottsdganak miikddtetését,

az Igazgatdsag feladatainak ellatdsdhoz sziikséges allami tulajdonu laboratérium
mukodtetetését, fenntartasat és fejlesztését,

a vizminGségi karelharitassal kapcsolatos kulén  jogszabalyokban
megfogalmazott feladatokat;

az Igazgatdsagra vonatkozo a kornyezet-, és természetvédelmi ligyek szakmai
végrehajtasat,

mindazon feladatok végrehajtasat, amelyeket jogszabaly a feladatkorébe utal.

Kozremukodik:

a nemzetkozi, kilonésen a hatarvizi egyezményekbd6l adédd szakterliletét érint6

feladatok ellatasaban,

szakteriletéhez kapcsoldddan a kornyezetvédelmi és vizigyi kutatasi, oktatasi,

nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben,

az Uzemeld ivévizbazisok védelmével kapcsolatos feladatokban,

az Igazgatdésag - feladatkorét érintd — vallalkozasaiban,

az Igazgatdsag karelharitasi feladatainak ellatasaban,

mas osztalyok altal készitett olyan palyazatok kidolgozasaban és

megvaldsitasaban, melyek a szakterililetéhez kapcsolddnak,

a Vvizellatast és szennyvizkezelést érint6 szakmai palyazatok, projektek

értékelésében,

az orszagos vizgazdalkodasi stratégia és koncepcid, valamint az egyéb agazati

stratégiak és koncepciok szakmai megalapozasaban,

Ggyfélként a vagyonkezelésébe tartozd, vagy az azokra hatast jelentd

vizhasznalatok, vizilétesitmények és vizimunkdk vizjogi engedélyezési (elvi,

|étesitési, izemeltetési) eljarasaban,

hattéranyagok készitésében szakterileti stratégidk és tervek kialakitdsdhoz és

egyedi dontésekhez, helyzetelemzések, felmérések és statisztikai elemzések

készitésében,

szakértéként - megallapodas szerint - az agazati minisztériumhoz,

Terlletfejlesztési Tanacshoz, Regionalis Fejlesztési Tanacshoz benyujtott EU-s és

hazai finanszirozasu palyazatok elGkészitésében, értékelésében, valamint a

palyazatok megvalodsitasanak ellenGrzésében,

a teleplilési szennyviz kezelésérdl sz6lé, 1991. majus 21-i 91/271/EGK tanacsi
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iranyelv altal meghatarozott jelentés elokészitésében,

- a Nemzeti Telepilési Szennyvizelvezetési és -tisztitdsi Megvaldsitasi Program
kétévenkénti felulvizsgalataval 6sszefliggé szakmai anyag elkészitésében,

- a kornyezetvédelemhez és vizgazdalkodashoz kapcsolddd jeles napok (viz
vilagnap, fold napja stb.) rendezvényeinek szervezésében,

- az Igazgatdsag honlapjanak mikodtetésében a feladatkorét érinté informaciok
biztositasaval.

- az Igazgatdésag munkaiddn tuli Ggyeleti szolgalat ellatédsaban,

- a Vizkarelharitasi Informaciés Rendszer (VIR) miuikodtetéséhez szikséges
feladatok ellatasaban,

- a vizminGségi monitoring rendszer mlkddtetésében,

- a Megyei Kormanyhivatal Kérnyezetvédelmi és Természetvédelmi Osztalya altal
a terlleti  torzshalézati  rendszerbdl  atadott  vizminOségi  adatok
nyilvantartasaban, rendszerezésében,

- a vizminOségi karelharitasi létesitmények tervezési, beruhazasi munkaiban, az
eszk6zO0k beszerzésében.

Egylittmiikodik:

- a mlkodési terlileten a helyi 6nkormanyzatokkal, kormanyhivatalokkal, jarasi
hivatalokkal, vizikbzm{ szolgaltatokkal és vizgazdalkodasi, vizikézmi
tarsulatokkal a vizgazdalkodasi feladatok megoldasaban,

- az Igazgatdésdg vezetése altal adott megbizds alapjan a szakmai feladatok
megolddsaban a miikédési terlletén illetékes Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatdsag Igazgatd-helyettesi Szervezet Terlleti Vizligyi Hatésagaval, Megyei
Kormanyhivatalok Kérnyezetvédelmi és Természetvédelmi Osztalyadval, Nemzeti
Park Igazgatdésaggal, egyéb szakmai szervezetekkel,

- a térség civil szervezeteivel, szakmai és tarsadalmi szervezeteivel a
vizgazdalkodasi kérdések tekintetében.

3.
Vizrajzi és Adattari Osztaly

Az Osztaly szakteriilete:

Az Igazgatdsag alaptevékenységével kapcsolatos vizrajzi-mérési, észlelési,
adatfeldolgozasi, értékelési, elemzési, elGrejelzési (modellezési) és adatgylijtési
tevékenység elvégzése.

Ezen feladatkorben:

Kozremiikodik:

- szakteriletére vonatkozdéan a vizgy(jt6-gazdalkodasi tervezési alegységek
terveinek  Osszedllitdsdaban, a vizgyljt6-gazdalkodasi tervezés terileti
feladataiban,

- az orszagos vizgazdalkodasi stratégia és koncepcid, valamint az egyéb agazati
stratégiak és koncepciok szakmai megalapozasaban,

- szakértéként - a Megyei Kormanyhivatalok Kornyezetvédelmi és
Természetvédelmi Osztalydnak, valamint a Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag Igazgatd-helyettesi Szervezet Terlleti Vizagyi Hatdésaganak
megkeresése esetén - a vizligyi hatdsagi, szakhatdsagi eljarasokban,

- az Igazgatdsag honlapjanak mikodtetésében a feladatkorét érinté informaciok
biztositasaval,

- hattéranyagok készitésében, szaktertleti stratégidk és tervek kialakitdsahoz és
egyedi dontésekhez,

- helyzetelemzések, felmérések és statisztikai elemzések készitésében,

- a vizigyi targyu nemzetkézi kapcsolatok fenntartasaval 6sszefliggé feladatok
ellatasaban, a szomszédos orszagokkal l|étesitett vizgazdalkodasi egyezmények
végrehajtasaban,
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szakteriletéhez kapcsoldddéan a kornyezetvédelmi és vizlgyi kutatasi, oktatasi,
nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben,
a muzeumi, levéltari, oktatasi tevékenységgel kapcsolatos feladatokban.

Gondoskodik:

Ellatja:

Iranyitja:

az egyes eurdpai unidés forrasok felhasznaldasaval megvaldsulé projektek
tervezésérdl, a forrasok felhasznalasaval megvaldsulé kozponti, palyazati,
valamint kiemelt kormanyzati projektek megvaldsitasaval kapcsolatos
feladatokrol, az elnyert tamogatasok szabalyszer(i felhasznalasardl,

az Igazgatdsag ml(ikodési teriletén Iévd kérnyezeti monitoring (mennyiségi és
minGségi) haldzat fejlesztési terveinek elkészitésérdl, megvalositasardl.

a vizkészletek térbeli, id6beli, mennyiségi és mindségi szambavételérdl és azok
elosztasarol.

az Informacios rendszer mikodtetéséhez szliikséges - szakterlletébe tartozd -
teriileti és Gizemeltet6i feladatokat, ezen belll:
= elvégzi a Magyar Hidroldogiai Adatbazissal kapcsolatos terileti feladatokat
és mlkaodteti a hagyomanyos alapu helyi vizrajzi adattarat,
= (izemelteti és fejleszti a vizrajzi észlel6halozatot, ennek részeként viztest
monitoringot tart fenn, vizrajzi adatokat gyUjt és feldolgoz, ellatja a VIZIR
terileti nyilvantartdsdanak  és  vizgazdalkodasi  adatgy(ijtésének
lUzemeltetési és fejlesztési feladatait, a gy(ijtott adatokat feldolgozza,
értékeli és tarolja, tovabba végrehajtja és egylttmikoédik az orszagos
vonatkozasu feladatok teljesitésében,
= ellatja a vizeink allapotértékelésével kapcsolatos terileti feladatokat.
» Sajat belsd informacids rendszert mikodtet, gondoskodik a vizrajzi célu
adatbazisok hozzaférhetoségérdl.
= Rendszeres hidrometeoroldgiai allapot értékeléseket végez, illetve
kozrem(ikodik az ilyen jellegl orszagos léptékl jelentések, tanulmanyok
elkészitésében.
A vizrajzi - mérési, észlelési, adatfeldolgozasi, értékelési, elemzési, elGrejelzési
(modellezési) és adatgylijtési - tevékenységet, mind a vizmennyiség, mind a
vizmin6ség vonatkozasaban az alabbi feladatokkal kapcsolatban:
= az adltaldnos (orszadgos torzshaldzattal kapcsolatos) vizrajzi
tevékenység,
» az Igazgatdésdg munkajat kozvetlenil tadmogatd helyi (lGzemi
halézatokkal kapcsolatos) vizrajzi tevékenység,
* anem allami tulajdonul, de az orszagos toérzshaldzathoz tartozé vizrajzi
allomasok,
»  vizkészlet-gazdalkodas,
* a vizkar-elharitas,
» egyéb kérnyezeti karelharitas,
»  vizbazis-védelemmel (tavlati vizbazisok),
*» a Viz Keretiranyelv.
Az Igazgatdésag feladatai ellatdsdhoz sziikséges allami tulajdond mérdhaldzat
mUikodtetetését, fenntartasat és fejlesztését,
a tavlati ivovizbazisok mér6- és megfigyeld rendszerének (zemeltetését,
a tavlati vizbazisok védelmével kapcsolatos monitoring fenntartoi feladatokat.
Szakterlletéhez kapcsoléddan az Informaciés Rendszer miikodtetéséhez
szllkséges adatok gyljtését, tovabba egyuttmikodik mas ellendrzd és
informacids rendszerekkel,
az Igazgatésdg muiikodési terliletére vonatkozd vizkészlet-allapot értékelések,
vizmérlegek és elbrejelzések elkészitését.

az Igazgatésag m(ikodési teriletének vizgazdalkodasat, valamint a monitoring
haldzat fejlesztését érinté koncepciok és tervek elkészitését.
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- Az igazgatésag vagyongazdalkodasi feladatai korében fenntartja, Gzemelteti és
fejleszti az allami tulajdonban Iévd vizeket (felszini vizek, felszin alatti vizek és
felszin alatti vizek természetes viztartdé képzédményei), valamint egyes allami
tulajdonu vagyontargyakat, igy kilénosen:

o a vizrajzi torzshaldzatot, illetve az allami alapfeladatokat ellatd vizrajzi
Gzemi haldzatot,
o a tavlati ivovizbazisok mérd- és megfigyel6 rendszerét,
o a vizmindségi monitoring-rendszert.
- A feladatkorébe utalt palyazatok végrehajtasat.

Az Osztaly csoporttagozddas nélkil latja el feladatait.

4.
Vizrendezési és Ontozési Osztdaly

Az Osztaly szakteriilete:

A belvizvédelmi, vizhasznositasi mlivek Gzemeltetése, fenntartasa, fejlesztése és védelme,
a belvizmentesités és belvizvédekezés, aszalykar-elharitds, vizhasznositds, sikvidéki
vizrendezeés.

Ar-, és belviz védekezési készlltség és védekezés, a rendkivili karelharitds szervezetét és
Ugyrendjét kilon szabalyzatok allapitjak meg.

Ezen feladatkorben

Kozremiikodik:

- az Igazgatésag milikodési terlletének vizgazdalkodasat érinté koncepcidk és
tervek elkészitésében,

- a szakhatdésagok felkérése alapjan kozrem(ikédik a hatdsagi és szakhatdsagi
szakmai vélemények kialakitdsaban, részt vesz a felligyeleti ellenGrzéseken,

- a nemzetkozi, kulénésen a hatarvizi egyezményekbdl adodo feladatok
ellatasaban,

- avizigyi kutatasi, oktatdsi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben,

- a vagyonkezel6i feladatok ellatdsdban, vagyonkezel6i hozzajarulasok
kiadasaban,

- a szakagazatot érint6 palyazatok miszaki munkarészének Osszeallitasaban,

- a védekezésen kivili Ggyeleti tevékenység ellatdsaban.

Gondoskodik:

- a szakagazati munka keretéhez tartozd beruhazasi, egyéb felljitasi feladatok,
nagyobb volumen( fenntartdsi munkdk mulszaki el6készitésérdl, miiszaki
tervezésérol vagy terveztetésérdl,

- tevékenysége soran a kozcéld, allami és énkormanyzati, tovabba sajat célu vizi
létesitmények fejlesztési, fenntartdsi, Uzemeltetési 6sszhangjanak szem el6tt
tartasarol.

Osszehangolja:
- a Szakaszmérnokségek és szervezeti egységek szakagazati munkajat,
- az Igazgatosag belvizvédelmi és vizhasznositasi feladatait.
- A vizgazdalkodasi tarsulatok ©Ontozési és belvizvédekezési tevékenységgel
kapcsolatos feladatait.

Ellatja:
- a beruhazasok szakagi miszaki felligyeletét,
- az Informaciés Rendszer mikodtetéséhez szitkséges feladatokat, dsszegydijti és
az Informacios Rendszer rendelkezésére bocsatja az adatokat, egyuttm(ikodik
mas ellendrz6 és informaciods rendszerekkel,
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- a vizkar-elharitassal, aszaly-karelharitassal kapcsolatos kilon jogszabalyban
meghatarozott feladatokat,

- az Igazgatosag szakagi statisztikai és egyéb adatszolgaltatasi tevékenységét,

- az Igazgatdésag kezelésében |év6 miivekkel kapcsolatos , kozérdek mértékén tuli
igénybevételek”-kel kapcsolatos szerzddések szakagi el6készitését,

- helyi 6nkormanyzati vizkar-elharitasi tervek véleményezését és jévahagyasat,

- mindazokat a feladatokat, amelyeket a jogszabalyok feladatkorébe utalnak.

Felméri:
- az éves lizemelési, fenntartasi és felujitasi feladatokat.

Meghatarozza:
- szakteriletenként, a rendelkezésre all6 pénzliigyi keretek mértékéig, a

,,,,,

Vezeti:
- a kiloén jogszabaly szerinti nyilvantartasokat.

Egyiittmiikodik:
- a helyi 6nkormanyzatokkal, kormanyhivatalokkal és jarasi hivatalokkal, valamint
a vizgazdalkodasi tarsulatokkal a vizgazdalkodasi feladatok megoldasaban,
valamint kapcsolatot tart a vizkar-elharitasban részt vev6 egyéb szervezetekkel.

El6késziti:
- A Megyei Védelmi Bizottsagok miikodésével kapcsolatos szakagi feladatokat.

Iranyitja:
- Az allami tulajdonban lév6é belvizvédelmi és vizhasznositasi vizilétesitmények
mUikodtetését, vizek szabalyozasat, mederfenntartasat, partvédelmét.

Megszervezi:
- az allami tulajdonban 1év6 belvizvédelmi és vizhasznositasi |étesitmények

rendszeres éves felllvizsgalatat.

Véleményezi:
- a szakterlletén a kiemelt térségre és a megyére készilo teriletfejlesztési
koncepciét és programot, valamint terlletrendezési tervet, tovabba a
teleplilésrendezési eszkozoket,

- szakmai szempontbdl belvizvédelmi rendszereket (védvonalakat,
létesitményeket) érintd terveket.

- A belterileti vizrendezéssel kapcsolatos miszaki terveket, kiilonos tekintettel a
kulterileti befogadé vizrendszer befogadasi feltételei szempontjabdl.

Az Osztaly szervezeti eqységei:
- Vizrendezési Csoport

- Vizhasznositasi és Tarsulati Csoport

5.
Szakaszmérnokségek

A Szakaszmérnokségek szakteriilete:

A szakaszmérnokség az Igazgatdsag terlleti vizgazdalkodasi és szakigazgatasi egysége, a

m(iszaki igazgatdhelyettes kozvetlen iranyitasaval.

Az Igazgatosagnal négy szakaszmérnokség - szegedi, csongradi, hdodmezGvasarhelyi és

szentesi székhellyel - mikodik. Tevékenységuk soran felel6sek a terlleti vizgazdalkodas,
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az allami mlvek kezelési, valamint egyéb operativ mliszaki feladatok helyes és szakszeri
ellatasaért.

A teriileti egységek feladatai részleteiben:

Viziigyi szakfeladatok:

Gondoskodik a kozcéld, allami és oOnkormanyzati, tovabba sajat célu
vizilétesitmények fejlesztési, fenntartasi, lizemeltetési 6sszhangjanak szem el6tt
tartasarol.

Megkeresések alapjan a muUkodési terileten 1évé, az Igazgatdsag
vagyonkezelésében |évd vizeket, vizilétesitményeket érinté beavatkozasokra a
vagyonkezel6i nyilatkozatok, hozzajarulasok kiadasaban kézremikodés.
M(ikodési terlletén a vizrajzi észlel6haldozat fenntartasi és (izemelési
feladatainak ellatdsban valé kézrem(ikodés,

szaktanacsaddassal és szakiranyitdssal kozremilkddés a helyi jelent6ségl
Igazgatosagi feladatok ellatdsaban.

A vizlgyi létesitményeket, mltargyakat, tartozékait, berendezéseit, tovabba a
geodéziai pontjelzéseket, a vizligyi szolgalat tulajdonat képez6 anyagokat és
eszkozOket ért szandékos vagy gondatlan karokozas esetén a buntetd vagy
szabalysértési feljelentések megtételének kezdeményezése, az eljarasokban
valé kozrem(ikodés.

Az Igazgatdésag vagyonkezelésében 1évd vizek, vizilétesitmények lGzemelési és
karbantartasi feladatainak végrehajtdsa, a rendelkezésre all6 forrasok
figyelembevételével.

Az Igazgatdsag vagyonkezelésében 1évd vizigyi |étesitmények allapotanak
folyamatos figyelemmel kisérése, javaslattétel a fenntartasi feladatok rangsorolt
végrehajtasara, a sziikséges forrasigény felmérése.

A vizligyi létesitmények, mi(itargyak, tartozékok, berendezések, anyagok,
eszkdzok allaganak megovasa.

Arviz- és belvizvédekezés esetén a védekezéssel 6sszefligg6 feladatok ellatasa a
kozponti védelemvezetd (illetve helyettesei) rendelkezése szerint.

Arviz- és belvizvédekezést, aszalykar-elharitast, valamint a helyi vizkar-
elharitast szolgalé anyagok, felszerelések, eszk6zok nyilvantartdsa, raktarozasa,
kezelése, allagmegdvasa.

Vizmindségi és aszalykdr- elhdritds esetén a védekezéssel 0sszefliggd feladatok
ellatasa.

Az Orszemélyzet feladatainak meghatarozdsa, munkajuk iranyitdsa és
ellen6rzése.

Az Igazgatdsagi tervezési munkak kozll a szakaszmérnokségre harulé feladatok
elvégzése.

A Szakaszmérnokségen |évé gépek, eszko6zOk, jarmivek folyamatos
Uzemeltetésének biztositédsa a rendelkezésre all6 forrdsok figyelembevételével.
Megrendelésre 6nt6zOviz biztositasa a mezdgazdasagi termelGk részére, az ezzel
kapcsolatos szerzOdéskotés, fenntartasi, lzemelési, vizkormanyozasi feladatok
ellatasa.

Tobbletlizemeltetésbdl eredd feladatok ellatasa.

A vagyonkezelésében |évé épitmények és éplletek Uzemeltetése és ezzel
kapcsolatos adatok nyilvantartasa.

Illetékességi terlletén koordinacios kapcsolattartds és szakmai felligyelet
elldtdsa a vizgazdalkodasi tarsulatoknal.

M{kodési teriletén 1év6 vizligyi és geodéziai jelek nyilvantartdsa és
karbantartdsa.

A vizgazdalkodasi feladatok megvaldsitasaval kapcsolatban egylttm(ikddés az
onkormanyzatokkal, kormanyhivatalokkal, jarasi hivatalokkal, gazdalkodd
szervezetekkel, intézményekkel.
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Gazdalkodasi feladatok:

- Gondoskodas a bizonylati fegyelem betartasardl, valamint az allami tulajdon
védelmérdl.

- Gondoskodas az Uzemeltetésében |évOo ingatlanok bérbeadasarél és a
bérlemények szerz6dés szerinti hasznalatdanak, a kibocsatott szamlak
befizetésének ellendrzésérol.

- Kivitelezési, lUzemeltetési és karbantartasi munkakhoz sziikséges anyagok és
eszk6z0k biztositasa.

- Munkavédelmi, tlizrendészeti feladatok végzése a munka-, és tlizvédelmi vezet6
iranyitasaval.

- Az Igazgatdsag Kozgazdasagi Osztalyatdl a sziikséges pénzeszkozok igénylése,
pénz kezelése a mindenkor hatalyos pénzforgalmi és pénztari pénzkezelési
szabalyzat eldbirdsai szerint.

- A szakaszmérnokség tevékenységével kapcsolatos olyan szamviteli-, pénzigyi-,
munkaligyi-, igazgatasi-, anyaggazdalkodasi-, ingatlan-nyilvantartasi feladatok
ellatasa, amelyek nem tartoznak egyéb osztalyok feladatkorébe.

- Kozreml(ikodés a parthasznalati, valamint egyéb megallapodasok megko&tésében.

- Toltéskozlekedési hozzajarulasok kiadasa, szamlazasa.

- Kozfoglalkoztatottak foglalkoztatasanak, munkaligyi- személyigyi feladatainak
ellatasa, iranyitasa.

- Az elGirt adatszolgaltatasok teljesitése, egyéb beszamoldk, jelentések
elkészitése.

Szervezeti tagozodas nélkul latjak el feladataikat.

6.
Miiszaki Biztonsagi Szolgalat

A Miszaki Biztonsagi Szolgalat szakteriilete:

A vizkar-elharitdssal kapcsolatos feladatok elldtdsa. A védekezési id6szakon kivil ellatja a
vagyonkezelésében 1évé ingatlanok és vagyontargyak Uzemeltetését, fenntartasat és
hasznositasat. Szabad kapacitds esetén megrendelésre vallalkozasi tevékenységet végez.
Az egység szervezetén bellil mikodik a Védelmi Osztag, melynek mozgdsitdsa és
feladatanak meghatarozasa a Védelemvezetd hataskorébe tartozik.

A feladatai részleteiben:
- Védekezési idészakon kivil az egység feladatat az Igazgatdésag éves gazdasagi
feladatterve tartalmazza, mely kiterjed a kezelésébe adott:
= ar- és belvizvédelmi szivattyltelepek, gépészlakasok lzemeltetésére,
fenntartasara,
= védelmi rendeltetéslii gépek, berendezések, eszk6zO0k fenntartasara,
védelmi képességének biztositasara,
» védelmi anyagok beszerzésére és készletezésére.
- Javaslatot tesz a védelmi eszkozok és specidlis felszerelések fejlesztésére,
potlasara,
- szabad kapacitds esetén vallalkozdi tevékenységi korben megrendelésre
szolgaltatast végez,
- elldtja az egység miikodésével kapcsolatos adminisztrativ teendbket,
- kapcsolatot tart és egyeztet az ligykorébe tartozé tarsegységekkel
(osztalyokkal) és kiilso szervekkel,
- megrendelésre 6nt6zOviz biztositdsa a mezdgazdasagi termelOk részére, az ezzel
kapcsolatos, szerz6déskotési, fenntartasi, Uzemelési, vizkormanyozasi feladatok
ellatasa.
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Gazdalkodasi feladatok:

- Gondoskodas a bizonylati fegyelem betartasardl, valamint az allami tulajdon
védelméral.

- Kivitelezési, lGzemeltetési és karbantartasi munkakhoz sziikséges anyagok és
eszk6z0k biztositasa.

- Munkavédelmi, tlizrendészeti feladatok végzése a munka-, és tlizvédelmi vezetd
iranyitasaval.

- Az Igazgatdsag Kozgazdasagi Osztalyatdl a sziikséges pénzeszkozok igénylése,
pénz kezelése a mindenkor hatalyos pénzforgalmi és pénztari pénzkezelési
szabalyzat eldbirdsai szerint.

- A MBSZ tevékenységével kapcsolatos olyan szamviteli, pénzigyi, munkalgyi,
igazgatasi, és anyaggazdalkodasi feladatok ellatasa, amelyek nem tartoznak
egyéb osztalyok feladatkorébe.

- Az eloirt adatszolgaltatasok teljesitése, egyéb beszamoldk, jelentések
elkészitése.

Szervezeti tagozédasa védekezési idoszakon kiviil:
- Vizgépészeti részleg

- Mdhely részleg

- Raktar

7.
Fenntartégép és Hajdézasi Szolgalat

A Szolgalat szakteriilete:

Védekezési id6szakon kivlil ellatja a vagyonkezelésében 1év6é vagyontargyak
Uzemeltetését, fenntartdsat és hasznositdsat. Szabad kapacitdas esetén megrendelésre
vallalkozasi tevékenységet végez.

Ezen feladatkoérben:

- gondoskodik a koOzcélu, allami és Onkormanyzati, tovabba sajat céld
vizilétesitmények fejlesztési, fenntartasi, lizemeltetési 6sszhangjanak szem el6tt
tartasarol,

- a hajout kijelolésérdl, kitlizésérdl, a vizi kézlekedés iranyitdsara szolgald jelek
kihelyezésérdl és karbantartdsardl, a Nemzeti Kozlekedési Hatésag rendelkezése
alapjan kihelyezett egyéb jelekkel egytt,

- ellatja a Medencés kikotd lizemeltetését, fenntartasat,

- elldtja az Igazgatdésag tulajdondban |évé Uszdmlivek (Uzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a vizek kartételeinek, illetve szennyezéseinek elharitasahoz
szlikséges, és a kezelésében [év6 gépek (fenntartégépek, hajok)
Uzemeltetésérdl, gépek és berendezések allandd lzemképes allapotban vald
tartasarol.

Gazdalkodasi feladatok:

- Gondoskodas a bizonylati fegyelem betartasardl, valamint az allami tulajdon
védelmérdl.

- Kivitelezési, Uzemeltetési és karbantartasi munkakhoz sziikséges anyagok és
eszk6z0Ok biztositasa.

- Munkavédelmi, tlizrendészeti feladatok végzése a munka-, és tl(izvédelmi vezet6
irdnyitasaval.

- Az Igazgatdsag Kozgazdasagi Osztalyatdl a sziikséges pénzeszkozok igénylése,
pénz kezelése a mindenkor hatalyos pénzforgalmi és pénztari pénzkezelési
szabalyzat elGirasai szerint.

- Az egység tevékenységével kapcsolatos olyan szamviteli, pénzigyi, munkaigyi,
igazgatasi, anyaggazdalkodasi feladatok ellatasa, amelyek nem tartoznak egyéb
osztalyok feladatkorébe.
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- Az eloirt adatszolgdltatasok teljesitése, egyéb beszamoldk, jelentések
elkészitése.

Szervezeti tagozddas nélkil 1atja el feladatat.

8.
Mintavevo Munkacsoport

Feladata:

— Felszini vizek mintavétele laboratoriumi fizikai, kémiai vizsgalatokra (altalanos
kémia, szerves- és szervetlen mikroszennyezdk,) okotoxikoldgiai vizsgalatokra,
valamint helyszini vizsgalatok (vizhGmeérséklet, atlatszosag, viz szaga, viz szine, pH,
fajlagos elektromos vezet6képesség, oldott oxigén, oxigéntelitettség) végzése;

— Szennyvizek mintavétele laboratériumi fizikai, kémiai vizsgalatokra (altalanos
kémia, szerves- és szervetlen mikroszennyezdk), tovabba helyszini vizsgalatok
(szennyviz hoéfok, szennyviz szin, szennyviz szag, pH, fajlagos elektromos
vezetOképesség) végzése.

A Mintavevé Munkacsoport megnevezése: Also-Tisza-vidéki Vizligyi Igazgatdésag Mintavevo
Munkacsoport.

A Mintavevé Munkacsoport vezetdje a mulszaki igazgatd-helyettes. A Mintavevé
Munkacsoport tagjai a mdszaki igazgatdhelyettes kozvetlen iranyitdsa és felligyelete ala
tartozd szervezeti egységekbdl kertilnek kinevezésre.

A Mintavev6 Munkacsoport szakmai iranyitasat a Mintavevé Munkacsoport szakmai
iranyitéja latja el. A Mintavevé Munkacsoport szakmai koordinatoranak fels6fokd,
szakiranyu végzettséggel kell rendelkezni.

A Mintavevé Munkacsoport mikodéséhez jogszabdlyban meghatarozott feltételeknek
megfelel6 mindségiranyitasi vezetot kell biztositani.

,,,,,,

és a csoport tagjainak a munkakori leirasat ki kell egésziteni a mintavételi feladatra.
A kornyezeti mintdk vételével foglalkozd szervek akkreditaldsardl sz6lé6 Nemzeti
Akkreditalasi Rendszer (NAR-19-1V) szabalyzatban foglalt feltételeket biztositani kell.

IV. fejezet
A gazdasagi igazgaté-helyettes kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozé
szervezeti egységek, valamint azok feladatai
1. Kozgazdasagi Osztaly
Szamviteli Csoport
Koltségvetési Csoport
2. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly
3. Kozfoglalkoztatasi Onallé Csoport
4. Informatikai Osztaly
A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztdly, valamint a Koézfoglalkoztatasi Onallé

Csoport miszaki-szakmai tevékenységét a miszaki igazgatohelyettes kdzvetlen irdnyitasa
mellett |atja el, de szervezetileg a gazdasagi igazgatéhelyettes ala tartoznak.
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1.
Kbozgazdasagi Osztaly

Az Osztaly szakteriilete:

Az Igazgatdosag gazdalkoddsanak pénzigyi-szamviteli tervezése, nyilvantartasa, a
funkcionalis terllet szakmai iranyitasa.

Az Osztaly tevékenysége Osszefiigg az Igazgatdsdg szakagazati osztalyainak és
egységeinek tevékenységével. Pénzligyi-gazdasagi vezet6i dontéseknél (beruhazas,
vagyon- és készletgazdalkodas, bérgazdalkodas, likviditas) tanacsadoként, dontés-
el6készitéként jelenik meg.

A vezetOi dontések alapjan realizalddott gazdasagi eseményekrél a szamszaki beszamoldk,
intézkedési tervek, statisztikak, bevallasok, jelentések elkészitése a Kozgazdasagi Osztaly
feladata.

A Kobzgazdasagi osztaly a feladatok elldtdsa soran a tevékenységet érinté jogszabalyok,
valamint az Igazgatdsag belsé szabalyzatai szerint jar el.

A gazdasdagi szervezet feladatait a Kbézgazdasagi Osztaly latja el.

Ezen feladatkérben végzi:

- A pénzlugyi és szamviteli feladatok igazgatésagi szintld koordinacidjat,
szervezését és ellatasat.

- A pénzligyi és szamviteli analitikus nyilvantartasok vezetését és ellendrzését, a
fokonyvvel tortén6 egyeztetését.

- Koltségvetési eldiranyzatok modositasat, atcsoportositasat, kényvelését és az
eldiranyzat maédositasi kérelem elkészitését.

- Folyamatosan végzi az el6iranyzatok teljesiilésének ellenbrzését.

- A koltségvetési maradvany meghatarozasat és felhasznaldsanak figyelemmel
kisérését.

- A havi rendszeres és az eseti jellegli gazdasagi elemzések, adatszolgaltatasok,
jelentések, kigyUjtések elkészitését.

- Az 1d6kozi Koltségvetési Jelentés, Mérlegjelentés és Koltségvetési Beszamolo és
mellékleteinek elkészitését és a KGR rendszerbe torténé feltoltését.

- Az Igazgatdsag pénzgazdalkoddsanak szervezését, bonyolitasat és ellenbrzését.

- A gazdasagi targyl szabdlyzatok elOkészitését, jogszabalyoknak és bels6
szabalyzatoknak torténé megfelelés biztositasat.

- Valamennyi pénziligyi és szamviteli bizonylat alaki, tartalmi megfelelésének
ellendrzését a hatalyos 4afa, illetve szamviteli torvény és belsd utasitasok
el6irasainak megfeleléen, valamint fellilvizsgalja a bizonylatokon az alairasokat
az Igazgatésdg kotelezettségvallalasi, érvényesitési, teljesitésigazolasi és
utalvanyozasi rendjérdl sz6l6 igazgatdi utasitds és az érvényes banki bejelent6
kartonok teljestilése tekintetében.

- A szerz6dés és szamlanyilvantartas vezetését.

- Az atutalasos és készpénzes szamlak pénzigyi rendezését.

- Havi AFA bevallds, energia adé bevallds, a cégautd addbevallds, a rehabilitacids
hozzajarulds bevallds teljesitését, az adokotelezettség befizetését, helyi ado
bevallasi, fizetési kotelezettség teljesitését az 6nkormanyzat felé.

- Az Igazgatasi és Jogi Osztaly kintléviségekkel kapcsolatos tajékoztatasat.

- A kozponti hazipénztédr kezelését, igényli és biztositja a forint- és
valutaellatmanyt.

- A lakdsalappal kapcsolatos analitikus nyilvantartas vezetését.

- A pénzligyi, gazdalkodasi levelezés bonyolitasat.

- A szerzOGdéstervezetek véleményezését.

- A gazddlkodassal kapcsolatos kozérdek( adatok nyilvanossagra hozatalat.

- A szigord szamadasu bizonylatok beszerzését, nyilvantartdsanak vezetését,

- A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos gazdasagi, bérszamfejtési ligyek intézését, az
elszamoldsok elkészitését.

- A projektek pénzligyi részének a bonyolitasat, kifizetési kérelmek elkészitését.
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- Az intézményi beruhdzasok és fellujitdsok pénzigyi lebonyolitasat.

- A targyi eszkoz-, és készletnyilvantartas vezetését.

- A kozpontositott kozbeszerzések lebonyolitdsat irodatechnika, papir-iroszer és
nyomtatvanyok, irodabutor és lizemanyag vonatkozasaban.

- Az Gzemanyag kartyak rendelését, nyilvantartasat.

- Vagyonkataszteri nyilvantartas vezetését.

- A targyi eszkozok és készletek selejtezésének koordinalasat és kényvelését.

- A leltdarozéas megszervezését, lebonyolitasat, ellenGrzését, a leltarozas
eredményének kiértékelését, konyvelését.

- A statisztikai jelentések elkészitését. )

- A bérszamfejtés elkészitéséhez sziikséges dokumentumok tovabbitdsat a MAK
Zalaegerszegi Igazgatdsaga részére.

- Az Igazgatésag kozalkalmazottainak és az egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban foglalkoztatottak illetményének, illetménypodtiékainak és egyéb
ellatdsainak, munkabérének, jaranddsagainak szamfejtését, elszdmolasat és
kifizetését.

- Az Igazgatdsag béren kivili juttatasaival kapcsolatos munkaltatéi Ggyintézést.

- Az elkészilt bérjegyzékek, dokumentumok és utalasi allomanyok ellen6rzését.

- A tarsadalombiztositasi ligyek intézését.

- A személyi juttatdsokhoz kapcsoldodd addézasi feladatok (SZJA, munkaadoi-,
munkavallaloi jarulék, egészségligyi hozzadjaruldas megallapitasa, levonasa)
ellatasat.

- A személyi juttatas tervezését, ellendrzését, (egységekkel/ osztalyokkal torténd
egyeztetés alapjan).

- Az 6nkéntes nyugdijpénztari Ggyintézést.

Kozremiikodik:

- Az éves feladatterv Osszedllitdsdban, végrehajtdsaban, a teljeslilés nyomon
kovetésében, az egységekkel térténd egyeztetésben.

- Az éves koltségvetés elkészitésében.

- Az Igazgatdosadg vagyon-, eszkOz- és felel6sségbiztositasokkal kapcsolatos
tevékenységének ellatasaban.

- Az Igazgatdsag vagyongazdalkodasi tevékenységében.

- Arkalkulaciok készitésében.

- A palydzatokat gazdasdagi, pénzligyi szempontl el6készitésében, ellendrzések
soran a szikséges kimutatasokat elkésziti, az okmanyokat rendelkezésre
bocsatja.

Az Osztaly szervezeti egységei:
- Szamviteli Csoport
- Koltségvetési Csoport

2.
Vagvongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly

Az Osztaly szakteriilete:

Elldtja az Igazgatdsag vagyonkezelésében 1évé Szeged, Stefania 4., valamint Irinyi J. u. 1.
szam alatti ingatlanok, a Vizligyi Muzeum és a Tapé, Folyamos Telep kisegitd
helyiségeinek, tovabba a Cserzy Mihaly u. 30/a. szam alatti irodahaz lzemeltetésével,
fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, végzi a leltarozast, selejtezés el6készitését és
lebonyolitasat.
Az osztalyon belil m(kédé munka-, és tlizvédelmi vezet6é ellatja az Igazgatdsag
munkavédelmi, tlzvédelmi, rendészeti feladataival 6sszefliggd teenddket.
Felel6s a hataskorébe rendelt gépjarmlivek Uzemeltetéséért és az energetikai feladatok
ellatasaért.
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Ezen feladatkorben:

Elldtja az Igazgatdsag Stefania 4. és az Irinyi J. u. 1., valamint a Cserzy Mihaly
u. 30/a. szam alatti éplletében bérbe adott helyiségek lgyintézését.

Szervezi, iranyitja és ellendrzi az Igazgatdsag kézpontjaban, Irinyi J. u. 1.,
valamint Cserzy M. u. 30/a. szam alatti éplletében a portaszolgalat, takaritas,
vagyonvédelem feladatainak elladtasat.

Kisértékl beszerzések lebonyolitdsat, valamint ehhez kapcsoléodéan szamlak
igazoltatasat, kontirozasat, tovabbitasat végzi.

Az Igazgatdsag m(ikodési teriiletén tortént épiletkarokat nyilvantartja, adatokat
gyljt, tovabbit, épllet-, és gépjarml biztositasi (igyeket intéz, valamint
kapcsolatot tart a felel6sokkel, vallalkozokkal, biztositoval.

Vagyongazdalkodasi nyilvantartadsokat vezet.

Kimutatasokat készit, a jelentésekhez sziikséges adatokat el6késziti.

Az Igazgatdsag Ruhdazati Szabalyzatdban meghatarozottak alapjan ellatja a
szabdlyzatban meghatdrozott feladatokat, vezeti a Biro Office alkalmazas
jarm(nyilvantarté és ruhazati adatbazisat, felel6s az adatok aktualizalasaért,
teljeskorliiségéért.

A feladatkorébe rendelt gépkocsi (zemeltetéssel kapcsolatos feladatokat
O0sszefogja, elvégzi az Gizem- és hajtéanyag elszamolast.

Végzi az Igazgatdsagi rendezvények elkészitését, szervezését, lebonyolitasat,
Elldtja az Igazgatdsag kozpontjaban, az Irinyi J. u. 1. szam alatti, valamint a
Cserzy Mihaly u. 30/a. szam alatti éplletében a kazanok kezelését.

Jovahagyott éves koltségterv alapjan iranyitja az izemelési munkakat.
Készletekre, targyi eszkozokre vonatkozo Ileltarozasi Gtemtervet készit,
selejtezési javaslatokat készit, vezeti a készletmozgasokat, nyilvantartasba veszi
az Uj készleteket, nyilvantartja a targyi eszkézoket, a valtozasokat naprakészen
vezeti.

Felujitasi, beruhazasi, karbantartasi tervezetet készit.

Lebonyolitja a leltarozast.

Gondoskodik az év kozben felmerilt rendkivili meghibdasodasok soron kivili
kijavitasarol.

Gondoskodik az Igazgatdésag vagyonkezelésben lévé védelmi kdzpont éplletek
szallashelyeinek igény szerinti elosztasarol, Gzemeltetésérol.

Az Osztdlyon mikdédé munka- és tlizvédelmi vezeté a mindenkor hatalyos
Munkavédelmi, valamint T(izvédelmi Szabalyzatban foglaltak szerint:

végzi a munkavédelmi és tlizvédelmi oktatassal 06sszefliggé feladatok
szervezését, iranyitasat, lebonyolitdsat, dokumentdlasat, teljesiti az ezekkel
kapcsolatos adatszolgaltatasi, nyilvantartasi, jelentési kotelezettségeket.

Ellatja a védbeszkoz, védbruha beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat,

részt vesz a védodfelszerelések és védéruhazatok munkakéri meghatérozasaban
és azok rendeltetés szerinti hasznalatat folyamatosan ellendérzi,

beruhazasok, fejlesztések megvalodsitdsa soran elGsegiti a munkavédelmi,
tlizvédelmi szabalyok, el6irdasok érvényesiilését,

javaslatot tesz munka-, és tlizvédelmi fejlesztésekre,

munkabalesetek kivizsgalasaban ko6zrem(kodik, végzi a jegyzOkdnyvek
felvételét, jelentések, adatszolgaltatasok teljesitését,

végzi a munka-, és tlzvédelmi ellenbérzések, felllvizsgalatok szervezését,
lebonyolitasat,

rendszeresen figyelemmel kiséri az Igazgatdésdg munka-, és tlzvédelmi
helyzetének alakuldsat és gondoskodik arrél, hogy a baleseti nyilvantartasok,
statisztikdk naprakész allapotban legyenek,

a balesetek elemzését kovetden javaslatot tesz a mdlszaki, szervezési
hidnyossagok kiklszobolésére,

joga van az Igazgatdsag teriletén barmely idépontban munka-, és tlzvédelmi
ellen6rzést tartani, szeszesital fogyasztdsanak megallapitasara alkoholszondat
alkalmazni,
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a helyszini ellen6rzések alkalmaval - indokolt esetben azonnal - intézkedik a
munkavédelmi szabalysértések, hianyossagok megszilintetésére,

ellendrzései soran, ha életveszélyt vagy kozvetlen balesetveszélyt észlel,
azonnal intézkedik a gépi berendezés vagy technoldgiai folyamat ledllitdsarol,
ezzel egy idGben értesiti a mlszaki igazgatdhelyettest, az illetékes
egységvezetot és az érdekképviseleti szerveket.

Ellen6rzi a tlzesetek kivizsgalasat, sulyos, haldlos kimenetell tliz esetén részt
vesz a kivizsgalasban.

Elkésziti és tovabbitja a felligyeleti szerveknek a vonatkozé rendelkezésekben
meghatdrozott statisztikat, jelentéseket.

Megszervezi az arra kotelezettek tlizvédelmi szakvizsgait.

Az Igazgatdsag vezetdjének beszamol a végzett munkadjardl és értékeli az
Igazgatosag tlizvédelmi helyzetét.

Tlzvédelmi tigyekben képviseli az Igazgatosagot.

Javaslatot tesz a munka, és tlizvédelmi szempontl veszélyességi kategoriaba,
valamint az épitmények, helyiségek tlizveszélyességi osztalyba sorolasara,
ellendrzi a tlizjelz6 és tlizoltd késziilékeket, elsOsegély felszereléseket.
Javaslatot tesz az Igazgatdsag teriletén |évd tlzvédelmi berendezések és
eszkozOk Uzemképességének fenntartasardl, karbantartasuk és felllvizsgalatuk
végzéséral.

Kapcsolatot tart a tlzvédelmi, munkavédelmi hatésagokkal.

Irdnyitja az egységek munka-, és tlizvédelmi megbizottjainak munkajat.

Az Osztalyon m(ikodo féenergetikus ellatja az alabbi feladatokat:

El6késziti az energiahordozdkra vonatkozd szerz6dések, energetikai csatlakozasi
szerz0dések megkotését, gondoskodik azok nyilvantartasba vételérol, sziikséges
modositasarol.

Energiafelhasznaldssal kapcsolatban beérkezd szamldkat ellen6rzi, kontirozza,
igazolja, negyedévenként energiafelhasznalasi jelentést készit.

Figyelemmel kiséri és értékeli az energiakdltségek alakuldsat, el6késziti az
esetleg moédositasokat.

Részt vesz az energiagazdalkodasi, hatékonysdag novelési, energia
megtakaritasi, energiaracionalizalasi lehetéségek kidolgozasaban, és ellenérzi
ezek megvaldsulasat.

Elkésziti az éves energiafelhasznaldsi mérleget.

Javaslatot dolgoz ki  korszer(sitési, fejlesztési témakban, illetve
tervjovahagydasokon az energiafelhasznalas mddjara, a biztonsdgos lizemeltetés
figyelembe vételével.

Az  elektromos  biztonsagtechnikai  méréseknél feltdart  hidnyossagok
megszilintetését ellendrzi, szervezi.

Elvégzi az Igazgatdsag belvizgépészeti és ontozési gépallomanyaval/ belvizes,
és Ontozési telepekkel, hordozhat6é szivattyukkal kapcsolatos szakagazati
feladatokat.

Beruhazasi és tételes fenntartasi munkak el6készitése, esetenkénti miszaki
ellen6rzése.

Szakvélemények készitése nyomvonalas energia ellatdé rendszerek szakhatdsagi
hozzajarulasahoz.

Altaldnos fenntartési és (izemelési munkak ellendrzése.

Az egységnél kiépitett gdzfogyasztd készilékek, berendezések rendszeres
karbantartasardl, javitasarol gondoskodik.

Egyedi, gy(ijt6, kozponti kémények mulszaki felllvizsgdlatardl, tovabba az
egyedi és gyljtékémények ellendrzésérdl, tisztitasarol a szilard és gaztizeld
berendezéstdl fliggben félévente, évente gondoskodik a vonatkozd jogszabalyok
szerint.

Az energia felhasznalas statisztikai jelentéseinek és bevalldsainak elkészitése.
E-k6zm( kezelése.
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Az Osztdly lGizemfenntartasi ligyintézdje elladtja a gépjarm( Ugyintéz6i teendOket a
mindenkor hatalyos, az Igazgatdsag tulajdonaban és (zemeltetésében |évd gépjarmivek
és jarmlvek Uzemeltetésérdl, valamint a sajat tulajdont jarmlvek hivatali céld
igénybevételérdl sz6l6 igazgatdi utasitas rendelkezései szerint.

Az lizemfenntartasi ligyintézo e feladatkorében:

Elvégzi az Igazgatdsag gépjarmliveihez kapcsolhatd készletek beszerzését.
Részt vesz a leltdrozas és selejtezés végrehajtasaban.

Végzi az Igazgatdésag vagyonkezelésében, hasznalatdban I[évé kozuti
gépjarm(ivek Gzemben tartasaval, karbantartasaval, javitasaval, szervizelésével
és vizsgaztatdsaval kapcsolatos feladatokat, a jarmlvek nyilvantartasaval,
adatszolgaltatassal kapcsolatos teenddket.

Ellatja az Igazgatdsag gépjarmd ligyeinek teljes kord intézését.

Koordindlja, 6sszehangolja az egységek jarmi Ggyintézbinek tevékenységét.
Ellen6rzi a fenti gépjarmivek menetleveleit, az ellen6rzésekrol, tapasztalatokrol
negyedévente jelentést készit az igazgatd részére.

Ellen6rzi a menetleveleket, a dolgozék sajat kocsival torténd kikildetésének
Jelentést készit a gépkocsik kihasznaltsagardl, a meghibasodasokrdl,
javitasokrél, a gépkocsikat aktualisan vezet6 személyek kilétérdl.

Az Igazgatosagi gépjarmlvekkel kapcsolatban javaslatot készit a javitdsukra
(szervizelésikre), cseréjikre valamint Igazgatdsagi fejlesztéslikre vonatkozdan.
A jarmlveket érint6 valamennyi javitasi, fejlesztési igényt megvizsgal az
el6zetes jovahagyas megadasa végett. Az éves koézfoglalkoztatasi program
keretében a kils6 (szerz6déses) gépjarmlivekre kotendd szerzddésekre
javaslati, és a jarmivekre vonatkozdan ellen6rzési joggal rendelkezik.

Elldtja a jarmlvek munkaidén kivili taroldsdval kapcsolatos ellendrzési
feladatokat.

Zarasi id6szakban elkésziti a dolgozdk havi izemanyag elszamolasat.

Az Igazgatésagnadl a JKR rendszer bevezetésének és nyomon kovetésének
koordinalasa.

A JKR-be integralt jarmilvek m(ikodését ellenérzi a webes fellleten. A
rendellenes m(ikodésrol értesiti az Igazgatdsag csoport-adminisztratorat

A Biro Office JarmUnyilvantartd6 moduljanak 6sszes adatbazisat naprakészen
tartja.

Nyilvantartja, az Igazgatésag tulajdondban és (zemeltetésében 1évo
jarmiivekkel toértént kozuti balesetek &sszes adatat és dokumentumat,
bonyolitja az ezzel kapcsolatos adminisztrativ és javitasi feladatokat. Evente,
jelentést készit a sajat hibas kozuti balesetekkel kapcsolatban a kozépiranyitd
szerv felé.

Nyilvantartja és 6rzi az izemanyagkartyakat.

Ellendrzi az Uzemanyag-elszamoldsokat, az esetleges tulfogyasztasokat. A
negyedéves (izemanyag-elszamolas Osszesitést a negyedévet kévetdé honap 15.
napjaig megkuldi az Igazgatdsag vezetGjének.

A végrehajtott altaldnos, teljes korld nyari felkészllést szolgalé tavaszi
gépjarm( technikai szemlét minden év aprilis 15-ig elvégzi.

A végrehajtott altalanos, teljes kord téli felkészllést szolgald Gszi gépjarmu
technikai szemlét minden év oktober 15-ig elvégzi.

A tavaszi és Oszi technikai szemlékrdl 6sszefoglald jegyzdkonyvet készit, melyet
a vonatkozo eljarasi rend szerint jovahagyasra felterjeszt.

Gondoskodik a leadott gépjarmd igénylések és a kulcsnyilvantartasok 6rzésérdl.
Elldtja az Igazgatdsdg tulajdonaban, hasznalatdban &ll6, valamint a bérelt
és/vagy lizingelt gépjarmivek m(ikodtetésével kapcsolatos mindazon szakmai
feladatokat, amelyeket a vonatkozo belsé utasitasok a feladatkorébe utalnak.

Gondoskodik:

- a kozuti gépjarmlivek jogszabalyi el6irasoknak megfeleld forgalomba tartasarol;
- menetlevelek kezelésérdl, havi lizemanyag elszamolasokrol;
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- okmanyok, tzemanyag kartyak nyilvantartasardl, adatszolgaltatasrdl;
- a jarm(ivek karbantartasardl, javitasardl, szervizelésérdl, vizsgaztatasarol;
- a jarm(ivezet6k idoszakonkénti tovabbképzésérdl.

Az Uzemfenntartasi Ggyintézd a fenti feladatait az igazgaté kozvetlen iranyitasaval latja el.
Egyéb feladatait tekintve a Vagyongazddlkodasi és Uzemeltetési  Osztaly
osztalyvezetOjének iranyitasa ala tartozik.

Az osztaly csoporttagozddas nélkil latja el feladatait.

3.
Kozfoglalkoztatasi Onallé Csoport

A Csoport szakteriilete:

Szervezi és koordindlja az Igazgatdsag kozfoglalkoztatasi programjat, 0sszeallitja, illetve
0sszehangolja a programhoz kapcsolédd Igazgatdsagi, illetve egység szinti munkatervet.
Minden kozfoglalkoztatashoz kapcsolédd feladatot ellat, illetve koordinal. Felelés a
koézfoglalkoztatasi program végrehajtasaért.

Ezen feladatkorben:

Koordinalja, illetve kézremiikddik:
- az orszagos kozfoglalkoztatasi programban toértén6é részvételre iranyuld
kérelmek elkészitésében, benyujtasaban,
- a hatosagi szerz6dés megkotésében,
- a program elGkészitésében.

Kozremiikodik:

- az lIgazgatésag kozfoglalkoztatasi programjahoz kapcsolédd beszerzési tervek
Osszeadllitdsaban, a beszerzések és a létszam gazdalkodasi feladatok
lebonyolitasaban.

- A kozfoglalkoztatas szempontjait is figyelembe véve és az egységek igényeinek
és az Igazgatdsag céljainak megfeleléen szakember utanpétlasi, oktatasi,
képzési terv elkészitésében.

Ellatja:
- az OVF és tarszervek kozotti adatszolgaltatasi és kapcsolattartasi feladatokat.

Elkésziti:
- hetente az OVF altal kért gyorsjelentéseket,
- legaldabb negyedéves gyakorisaggal a terv tény adatokat, és jelentGs
alulteljesités esetén megvizsgalja az okokat és intézkedést javasol a tervek
maradéktalan teljesitése érdekében a kozfoglalkoztatd egység felé.

Egylittmiikodik:

- a munkaugyi kirendeltségekkel, a Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag
Igazgato-helyettesi Szervezet Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztalyaval, az
onkormanyzatokkal, a kozfoglalkoztatasba bevont egyéb szerepl6kkel, valamint
az Igazgatosag szakagazati és funkcionalis osztalyaival, a
Szakaszmérnokségekkel és egyéb egységekkel az Igazgatosag
kozfoglalkoztatdsi programjanak teljesitése érdekében.

Ellendrzi:
- az Igazgatdsag teriletén folyd munkakat, teljesitményeket, munkafegyelmet,
- az Igazgatdésag altal biztositott szerszamok, munkaruhadk, véd6eszkdzok
meglétét, allapotat.

Csoporttagozodas nélkull latja el feladatait.
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4.
Informatikai Osztaly

Az osztaly szakteriilete:

Az Igazgatosag informatikai infrastruktirajanak (alépitményének) lizemeltetése (beszéd és
adatforgalmazd aktiv és passziv haldzati eszk6zok, szerverek és személyi szamitdgépek,
rendszerszoftverek).

Ezen feladatkorbe végzi:

- altalanosan:

a hardver eré6forrasok lGzemeltetését, nyilvantartasat, fejlesztését és elosztasuk
szakmai véleményezését,

az egységek informatikai tevékenységének koordindlasat, az informacids
alrendszerek 6sszehangolasat,

az Igazgatdosag tobb egységére kiterjed6 szamitégépes rendszer(ek)
Uzemeltetési feltételeinek meghatarozasat, rendszerfelliigyeletének biztositasat
és szoftverek telepitését,

a kozpontositott kozbeszerzésen keresztil az Igazgatésdg informatikai
beszerzésének el6készitését, bonyolitdsat, a szikséges nyilvantartasok
vezetését,

a kozponti szamitégépes adatok hozzaféréseinek a bedllitdsat, mentésének és
helyreallitdsanak végzését (NetBackup),

adatszolgaltatast, javaslattételt az Igazgatésag informatikai és tavkozl6
haldézatanak adatairodl, adategyeztetést kiils6 tervezdkkel, beruhazokkal,
irodagépek Gzemeltetését.

- szoftveriizemeltetést:

Kbzponti szerverrendszer (tartomanyvezérl, file kiszolgalé, adatbazis
kiszolgalo, térinformatikai) és miikodéséhez szikséges virtualizacids szoftver
(VMware) Gzemeltetése, karbantartasa.

K6zponti szoftverfrissité rendszer (SCCM) lGzemeltetése.

Szamitogépes végpontvédelmi szoftver (SEP — Symantec Endpoint Protection)
lzemeltetése, karbantartasa.

IBM Domino keretrendszer Uzemeltetése, karbantartasa. Felhasznaldi fidkok
(személyi kulcs ID és postalada), felhasznaldi csoportok, csoporttagsagok,
cimtarak karbantartasa.

VAR keretrendszer felhasznaloéi fiokok, jogosultsagok karbantartasa.

Eseti szoftverkarbantartas (GIRO utalasi program, eSzigno
dokumentumbhitelesité rendszer).

az Igazgatdsag gazdasagi szoftvereivel kapcsolatos rendszergazdai feladatok
ellatasat (Forras SQL, GIRO, KIRA, NYENYI).

hirkozlési és adatatviteli halézat iizemeltetését:

adgazati és igazgatésagi beszéd és adatatviteli rendszerek miikodtetésének
koordinalasat, szervezését, egyeztetését,
kapcsolattartdst a  kozcélu  tdvkozlési  szolgaltatdkkal  ideértve a
mobilszolgaltatékat is, mind az igénybevett szolgaltatas ligyintézésére, mind a
kapcsolddd haldzat egyeztetése, hibaelharitasa, fejlesztése vonatkozasaban,
sajat kabel és légvezetékes telefonhaldzat (izemeltetését, fenntartasat,
hibaelharitasat és fejlesztését, a haldzat telefonkésziilékeinek javittatasat, igény
szerinti athelyezését,
az adatatviteli DSL modemek telepitését, lizemeltetését,
telefon alkézpontok fenntartdsat, izemeltetését, hibaelharitasat, fejlesztését,
a vezetékes telefonellatds biztositasat sajat haldzaton belll, és a ko6zcélu
telefonhalézat valamint az orszagos vizlgyi virtudlis maganhaldzat felé,
a telefonalkdzpontok forgalmi dijairdl, koltségmegosztasi alapadatok
szolgaltatasat,
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- a hivatali mobiltelefonok, és a beszéd valamint adat SIM kartyak
nyilvantartasat, ligyintézését,

- a mobilkoltségek feldolgozasat, és forgalmi dijairdl, koltségmegosztasi
alapadatok szolgaltatasat,

- az NTG igazgatdsdagi kapcsol6 berendezéseinek fenntartdsat, lizemeltetését,

- az EDR rendszer készilékeinek Uzemeltetését, és az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ teenddok ellatasat,

- igazgatdsdagi cimtar karbantartasat.

Az osztaly csoporttagozddas nélkil latja el feladatait.

V. fejezet
Egyéb rendelkezések

1. A jogszabalyok végrehajtasa

1. Minden egység koteles sajat hataskdorében megszervezni az ligyrendi feladatkorét érint6
jogszabalyok kovetését. A jogszabalyok megtartasaért minden vezet6é és munkatars
személyesen felelbs.

2. A hatalyos jogszabalyok rendszeres és atfogd nyilvantartasarol az Igazgatasi és Jogi
Osztaly gondoskodik. Valamely kérdés szabdlyozottsaga, illetve valamely jogszabaly
hatalyossaga vagy értelmezése tekintetében felmerdlt vita esetén az Igazgatasi és Jogi
Osztdly ad szakvéleményt.

2. A bels6 normaalkotas rendje

1. Az igazgaté az Igazgatdsag iranyitdsanak eszkozeit képez6 belsdé szabalyozasokat
igazgatdi utasitas, szabalyzat, igazgatéi korlevél formajaban hatarozza meg. A m{iszaki
igazgatohelyettes és a gazdasagi igazgatdhelyettes igazgatohelyettesi korleveleket ad
ki. A korlevelek nem allapithatnak meg és nem irhatnak el6 kotelezettségeket.

2. A bels6 normativ szabalyozdsok kiaddsanak szakmai el6készitését a téma szerinti
illetékes szakterlilet ezzel megbizott képviselje, jogi és formai elGkészitését az
Igazgatasi és Jogi Osztaly végzi. A szabalyzatokat, igazgatdi utasitdasokat, korleveleket
az Igazgatasi és Jogi Osztaly tartja nyilvan, aktualizalja, és helyezteti hatalyon kivil. Az
igazgatoi utasitasok egy eredeti alairt példanyat az irattarban kell elhelyezni.

3. A bels6 normaalkotas részletes eljarasi rendjét igazgatdi utasitas szabalyozza.

3. Az Igazgatdésag dolgozdira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok

1. Az Igazgatdsag vezet6i és dolgozdi kozalkalmazottak, jogalldsukra a vizgazdalkodasrol
szOl6 1995.évi LVII. torvény, a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII.
térvény, a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény rendelkezései, valamint a
391/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet szabalyai iranyadok.

2. Az Igazgatosag munkavallaldira a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény
rendelkezései, a kbézfoglalkoztatottakra a k&zfoglalkoztatasrol és a kdzfoglalkoztatashoz
kapcsolddd, valamint egyéb torvények modositasardl szdéld 2011. évi CVI. toérvény
rendelkezései az irdnyaddak. A jogviszony létesitésének feltételeit is a felsorolt normak
hatdrozzak meg.

3. Az Igazgatésag dolgozéi feladatuk elldtdsa soran minden esetben kotelesek a
jogszabalyok rendelkezéseit, valamint az Igazgatdsag bels6 szabdlyozdit, tovabba a
hivatasetikai normakat betartani. Ezek megsértése esetén munkajogi, kartéritési,
valamint buntet8jogi felel6sséggel tartoznak.

4. Az Igazgatésagnal betdlthetd munkakoroket a 391/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet
hatdrozza meg.

5. A munkaba |ép6 dolgozé munkakorét az egységvezet6 hatarozza meg, és munkakori
leiras formajaban, irasban koézli a dolgozdval a jogviszony kezdetétdl szamitott 15 napon
beltil. Az igazgatd a kozvetlen alarendeltségében all6 szervezeti egységek vezetdi
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részére - a humanpolitikaért felelés vezet6 Gtjan — ugyanezen hataridével gondoskodik
a munkakori leirdsok elkészitésérdl. A dolgozdval meg kell ismertetni a munkakore
ellatdsahoz sziikséges belsé szabalyozasokat, valamint a joganyagot.

A kozalkalmazotti jogviszony megsz(inése/megsziintetése esetén a dolgozé munkakérét
felettesének vagy annak kézremiikodésével kdzvetlen utdédjanak adja at.

Az igazgatd, az igazgatdéhelyettesek, és a szervezeti egységek vezetdi, valamint a
kiemelt munkakort betoltd dolgozok munkakorének atadasardl jegyzokonyvet kell
felvenni. Ezek nyilvantartdsa az Igazgatasi és Jogi Osztaly feladata.

4. Iratkezelés

Az iratkezelési tevékenységet az Igazgatdsag valamennyi szervezeti egységénél az
Iratkezelési Szabalyzat szerint kell ellatni. Az iratkezelési szabalyzat elGirdsainak
végrehajtasa valamennyi szervezeti egység feladata és az Igazgatdésdg minden,
feladatkodrében érintett dolgozdéjanak munkakori kotelessége.

Az Igazgatdsag iratkezelésének altalanos felligyeletét az igazgatd, illet6leg az altala az
iratkezelés felligyeletével megbizott vezet6 (az Informatikai Osztaly vezetdje, valamint
az Igazgatasi és Jogi Osztaly vezetdje) latja el, az iratkezelés kozvetlen irdnyitasat az
osztalyok/egységek vezetGi végzik. Az Igazgatdésag vezetGje felelés azért, hogy a
biztonsagos iratkezelés személyi és dologi feltételei és eszkdzei rendelkezésre alljanak.
Az iratkezelés felligyeletét és a Kozponti Iktatd iranyitasat az Igazgatasi és Jogi Osztaly
vezetGje latja el. Az iktatdprogram folyamatos miikodésének biztositdsa az Informatikai
Osztaly feladata.

Az Igazgatdosag szervezeti egységeinek vezetGi sajat terlletikon felel6sek az
Iratkezelési szabalyzat elGirdsainak betartdsaért és betartatasdért. A szervezeti
egységek vezetdi felel6sek azért, hogy az iranyitasuk alatt allé dolgozék megismerjék és
betartsak az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakat (és azokat kell6 biztonsaggal
alkalmazzak).

A hiteles masolatkészités miszaki megvaldsitasi moddjainak jogszabalyszeri
miikddéséért az Informatikai Osztaly vezetGje felel.

5. A kapcsolattartas rendje

Az Igazgatésag feladatellatdasa soran koteles az Orszagos Vizligyi FGigazgatdsaggal, a
Beliigyminisztériummal, tars-, valamint egyéb allami szervekkel egylittm(kodni.

Az Igazgatdésag szervezeti egységei kotelesek egyuttm(ikédni egymassal. Az
Igazgatdsag vezetdje utasitdst adhat az egylttmikoddés formajara, arra vonatkozoéan
egyedi rendelkezést allapithat meg.

Az Igazgatdosag szervezeti egységei kozotti egylttm(ikoédés kialakitdsaért és
mukodtetéséért az egyes szervezeti egységek vezetoi felel6sek.

Az Igazgatésdg az érdekképviseleti, valamint civil szervezetekkel folyamatosan
egyuttmikodik.

6. Roman, illetve szerb referensi feladatok ellatasa

Az Igazgatdésdg vezetbje a roman, illetve szerb hatarvizi lgyek intézésére egy-egy
felel6s személyt jelol ki. A referensek a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések valamint a
hatarvizi egyezmények alapjan kdzvetlen igazgatdi irdnyitassal 1atjak el feladataikat.

7. Kozérdeki bejelentések, javaslatok és panaszok iigyintézése

A kozérdekl bejelentések, javaslatok, illetve az egyéni jogsérelem vagy érdeksérelem
megszlintetésére iranyuld panaszok kivizsgalasanak eljarasrendjét a mindenkor
hatdlyos, ,a kozérdek( bejelentések, javaslatok és panaszok intézésének szabalyairdl”
cimi igazgatoi utasitas szabalyozza.

A panaszok és kozérdekl bejelentések kivizsgaladsaval kapcsolatos eljaras lefolytatasara
az Igazgatasi és Jogi Osztaly koteles. Az Igazgatasi és Jogi Osztaly az Igazgatdésag mas
osztalyatdl, egységét6l tajékoztatast és szakmai allasfoglalast kérhet, melyet a
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megkeresett szervezeti egység az Igazgatasi és Jogi Osztaly altal meghatarozott
hataridén belll koteles megadni.

Az érdemi elintézésre vonatkoz6 Ugyirat kiadmanyozdsa az igazgatd hataskorébe
tartozik. Az Igazgatdsag vezetdjének akadalyoztatasa esetén a helyettesités Szervezeti
és Mlkodési Szabalyzatban meghatarozott rendjére vonatkozo szabalyok iranyaddak.

8. A vezetést segit6é tanacsado, véleményezo, javaslattevod testiiletek

Az igazgatd szlikség szerint, de legalabb havonta egyszer egységvezetGi értekezletet hiv
Ossze, amelynek célja tajékoztatas adasa az Igazgatdsag helyzetérdl, feladatainak
végrehajtasardl, a kovetkez0 id6szak f6 feladatairdl. Az egységvezet6i értekezlet
résztvevli az igazgatd, az igazgatdhelyettesek, a szervezeti egységek vezetdi, a vezetd
kamarai jogtanacsos, a bels6 ellenér, a PR referens, valamint az esetileg meghivott
személyek.

A vezetés specialis szakmai tanacsadod-javaslattevl szerve kozbeszerzési ligyekben a
biralébizottsag, amely a ra vonatkozo kilén szabalyok szerint |atja el feladatait.

Az egységvezetli értekezletr6l emlékeztetét, a kozbeszerzési Uigyekben eljard
biralobizottsag Uilésérdl jegyzékonyvet kell késziteni.

Az Igazgatésag mikodési terliletén, az Igazgatésdg, vagy megbizasara egyéb tervezd
altal készitett vizgazdalkodasi és egyéb beruhazasi programok, valamint a vizi munkak
és vizi létesitmények, illetve egyéb az Igazgatdésag altal kezelt létesitmények elvi
vizjogi, vizjogi létesitési, Uzemeltetési, fennmaradasi, megszintetési, épitési
engedélyezési, illetve kiviteli tervei, a fenntartasok és rekonstrukcidok kiviteli tervei
(tovabbiakban: tervek) szakszer(iségének, gazdasdgos megoldasanak és korszer(
muiszaki szinvonalanak biztositdsa érdekében az Als6-Tisza-vidéki  Vizugyi
Igazgatosagnal Tervbirdld Bizottsdg mlikodik. A Bizottsdg hataskorét, Gsszetételét
eljardsanak szabalyait kiilon igazgatéi utasitas tartalmazza.

Az igazgatd szlkség szerint projektkoordinaciés értekezletet hiv 0Ossze az
igazgatdhelyettesek, a Palyazati és Beruhdzasi Osztdly, a kozbeszerzési referensek, a
vezet6 kamarai jogtanacsos, az illetékes miszaki referensek és a létesitményfeleldsok,
a terlleti egységek képvisel6i, a kOzgazdasagi osztaly képviselGje, valamint a PR
referens részvételével.

9. Nyilvanossag és a kozvélemény tajékoztatasa

A sajtétdjékoztatds és nyilatkozat rendjét kilon fdigazgatdi és igazgatdi utasitas
szabalyozza.

10. Az altalanos informacios rendszer

A vezetOk kotelesek az iradnyitasuk ald tartozé szervezeti egységeket, az alsébb szint(
vezet6ket és a munkatarsakat folyamatosan tajékoztatni az Igazgatdsag feladatainak
ellatasahoz, illetve a konkrét Ugyek elintézéséhez szikséges informacidkrdl,
dontésekrdl, utasitdsokrdl, iranyelvekrdl és tényekrol.

Az egységvezetbk egységliknél szikség szerint egység-, illetve osztdlyértekezletet
tartanak.

Az Igazgatosag alkalmazottja koteles a vizgazdadlkodassal és kllénésen a
vizkarelharitassal kapcsolatban tudomasara jutott, hivatali eljarast igénylé informaciot
az illetékes szervezeti egységhez, személyhez eljuttatni, illetve annak alapjan,
amennyiben arra jogosult, hivatalbol eljarast kezdeményezni. Ha az informacio
fontossaga megkivanja, akkor a tajékoztatast irasba kell foglalni.

11. Ugyeleti szolgalat

Az Ugyeleti szolgdlat megszervezésével és miikddtetésével kapcsolatos feladatokat és
szabalyokat az allandd vizugyi Ugyeleti szolgalat ellatasardl szolo igazgatdi utasitas,
valamint az ATIVIZIG Vizkarelharitasi Szabalyzata tartalmazza.
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12. Helyettesités rendje

Az igazgatd és az igazgatdhelyettesek, az osztalyvezetbk és szakaszmérnokok, tovabba
a szolgalatvezetOk helyettesitésének részletes rendjét az Igazgatdésag Szervezeti és
M(ik6dési Szabalyzata tartalmazza.

Munkatorlédas, vagy tartés tavollét esetén, a feladatok zokkenOmentes, hatékony
ellatasanak biztositasa érdekében egységvezetdi rendelkezés alapjan az alkalmazott
koteles ellatni a — képzettségének és szakképesitésének megfelel6 - mas alkalmazott
munkakorébe tartozd feladatot is.

13. Képviselet

Kils6é szervek részvételével, tovabba a feligyeleti és az iranyité szervnél tartott
targyaldasokon, értekezleteken az Igazgatdsagot az igazgatdé, vagy az
igazgatdhelyettesek, illetve az altaluk megbizott személyek képviselik.

Ha a képviselethez tébb szervezeti egység részvétele sziikséges, a résztvevok kotelesek
allaspontjukat el6zetesen egyeztetni, és az egységes igazgatdésagi allaspontot
képviselni. A nyilatkozattételre jogosult munkatarsat az igazgatd, vagy illetékes
helyettese jeldli ki.

Birésagok és mas hatdsagok el6tt az Igazgatdésdgot a kamarai jogtandacsos, illetve az
igazgatod, vagy az illetékes igazgatdhelyettes altal megbizott munkatars képviseli.

Az Igazgatdsag képviseletét elldtd munkatdrs a képviselet ellatasardl felettesének
beszamolasi kotelezettséggel tartozik.

VI. fejezet
Zaro rendelkezések

Jelen utasitas a kiadasa napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlleg a 0039-0023/2018.
iktatdszamu Ugyrend hatalyat veszti.

Szeged, 2020. november 25.

Dr. Kozak Péter
igazgato
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